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Перечень муниципальных услуг и муниципальных функций администрации Мазановского района, ее структурных подразделений и муниципальных учреждений, для которых должны быть разработаны административные регламенты, и информация о которых должна быть размещена в реестре муниципальных услуг (функций) Амурской области (по состоянию 01.03.2013)
	№ п/п
	Номер мунуслуги для каждого ИОГВ
	Наименование  исполнительного органа государственной власти 
	Наименование  государственной (муниципальной) услуги (функции)
	Категория
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	1
	Управление образования администрации Мазановского района
	Дошкольное образование в образовательных учреждениях Мазановского района
	мунуслуга (210-ФЗ)
	Услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	2
	2
	Управление образования администрации Мазановского района
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р, 88-р)
	Услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	3
	3
	Управление образования администрации Мазановского района
	Прием заявлений и зачисление детей в общеобразовательные учреждения для обучения по основным общеобразовательным программам
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р,88-р)
	Услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	4
	4
	Управление образования администрации Мазановского района
	Организация отдыха и оздоровление учащихся в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием детей
	мунуслуга (функция) типовая
	Услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	5
	5
	Управление образования администрации Мазановского района
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам
	мунуслуга (210-ФЗ) 
	Услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	6
	6
	Управление образования администрации Мазановского района
	Предоставление информации, прием документов органом опеки и попечительства от лиц, выразивших желание установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними, принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных, установленных семейных законодательством Российской Федерации, формах"
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р, 88-р)
	Услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	7
	7
	Управление образования администрации Мазановского района
	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет
	мунуслуга (210-ФЗ) 
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	8
	8
	Управление образования администрации Мазановского района
	Выдача разрешения на изменение имени, фамилии ребенка
	мунуслуга (210-ФЗ) 
	межвед.                   услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	9
	9
	Управление образования администрации Мазановского района
	Выдача разрешения на отчуждение имущества, принадлежащего несовершеннолетнему
	мунуслуга (210-ФЗ) 
	межвед.                   услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	10
	10
	Управление образования администрации Мазановского района
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Мазановского района
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р,    88-р) 
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	11
	11
	Управление образования администрации Мазановского района
	Предоставление информации об организации начального, среднего и дополнительного профессионального образования в Мазановском районе
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р,88-р) 
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	12
	12
	Управление образования администрации Мазановского района
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р, 88-р) 
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	13
	13
	Управление образования администрации Мазановского района
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиков
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р, 88-р) 
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	14
	14
	Управление образования администрации Мазановского района
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р,88-р) 
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	15
	15
	Управление образования администрации Мазановского района
	Организация сдачи единого государственного экзамена выпускниками прошлых лет
	мунуслуга (210-ФЗ) 
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	16
	16
	Управление образования администрации Мазановского района
	Прием заявлений, постановка на учет и выдача путевок в загородные детские оздоровительные лагеря
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р) 
	 

	17
	1
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Амурской области "Мазановская больница"
	Оказание стационарозамещающей помощи в дневных стационарах всех типов
	мунуслуга типовая 
	 

	18
	2
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Амурской области "Мазановская больница"
	Оказание скорой медицинской помощи
	мунуслуга типовая 
	 

	19
	3
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Амурской области "Мазановская больница"
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р,88-р) 
	межвед.

	20
	4
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Амурской области "Мазановская больница"
	Запись на прием к врачу
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р, 88-р) 
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	21
	5
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Амурской области "Мазановская больница"
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы
	мунуслуга типовая 

1993-р
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	22
	6
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Амурской области "Мазановская больница"
	Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных муниципальных учреждениях и подразделениях скорой медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, а также предоставление информации о такой помощи и постановка на соответствующий учет
	мунуслуга (210-ФЗ) 
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	23
	1
	Архивный сектор администрации Мазановского района
	Согласование инструкций по делопроизводству, положений об экспертных комиссиях, положений об архивах территориальных органов федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Амурской области, органов местного самоуправления Мазановского района, юридических лиц различных организационно-правовых форм и форм собственности
	мунуслуга  типовая
	 

	24
	2
	Архивный сектор администрации Мазановского района
	Согласование номенклатур дел, описей дел по личному составу, актов об утрате и неисправимых повреждениях документов постоянного хранения и других нормативных  и методических документов по архивному делу и делопроизводству территориальных органов федеральных органов государственной власти Амурской области, органов муниципальной власти Мазановского района, юридических лиц различных организационно-правовых форм и форм собственности
	мунуслуга  типовая
	 

	25
	3
	Архивный сектор администрации Мазановского района
	Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций различных организационно-правовых форм и форм собственности на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
	мунуслуга  типовая
	 

	26
	1
	Отдел по управлению муниципальной собственностью администрации Мазановского района
	Предоставление жилых помещений по договорам найма
	мунуслуга типовая 
	межвед.

	27
	2
	Отдел по управлению муниципальной собственности администрации Мазановского района
	Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)
	мунуслуга типовая 
	межвед

	28
	3
	Отдел по управлению муниципальной собственности администрации Мазановского района
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков на территории Мазановского района
	мунуслуга (210-ФЗ,  1993-р, 88-р)
	межвед

	29
	4
	Отдел по управлению муниципальной собственности администрации Мазановского района
	Предоставление имущества, находящегося в муниципальной казне Мазановского района Амурской области, в аренду
	мунуслуга (функция) типовая
	 

	30
	5
	Отдел по управлению муниципальной собственности администрации Мазановского района
	Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности Мазановского района Амурской области
	мунуслуга типовая 
	 

	31
	6
	Отдел по управлению муниципальной собственности администрации Мазановского района
	Предоставление земельных участков для эксплуатации зданий, строений, сооружений, ведения личного подсобного хозяйства и жилищного строительства
	мунуслуга (210-ФЗ, 88-р)
	межвед

	32
	1
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка
	мунуслуга типовая 
	межвед

	33
	2
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Подготовка и выдача разрешений на строительство
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р, 88-р)
	межвед.

	34
	3
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Подготовка и выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р, 88-р)
	межвед.

	35
	4
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р, 88-р)
	межвед., 729-р

	36
	5
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого  помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р, 88-р)
	межвед., 729-р

	37
	6
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р,88-р)
	межвед.

	38
	7
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы
	мунуслуга (типовая)
	межвед.

	39
	8
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Признание молодой семьи имеющей достаточные доходы в целях участия молодой семьи в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011-2015 годы
	мунуслуга (типовая)
	 межвед.

	40
	9
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства
	мунуслуга (типовая)
	 межвед.

	41
	10
	Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
	Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ
	мунуслуга
(типовая)
	межвед.

	42
	1
	Комитет по взаимодействию с органами местного самоуправления администрации Мазановского района
	Организация и проведение районных официальных физкультурных и спортивных мероприятий и межпоселенческих официальных и спортивных мероприятий
	мунуслуга (типовая)
	 

	43
	2
	Комитет по взаимодействию с органами местного самоуправления администрации Мазановского района
	Рассмотрение обращений граждан Комитетом по взаимодействию с органами местного самоуправления по вопросам культуры, спорта и молодежной политики администрации Мазановского района
	мунуслуга (функция) типовая
	 

	44
	1
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Межпоселенческая центральная библиотека"Мазановского района
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах"
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р,88-р)
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	45
	2
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Межпоселенческая центральная библиотека"Мазановского района
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р,88-р)
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	46
	1
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Социально-культурное объединение "Инициатива"
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий учреждений культуры, анонсы данных мероприятий
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р)
	услуги предоставляемые муниципальными учреждениями, в которых размещается мунзадание (729-р)

	47
	1
	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детская школа искусств"
	Прием заявлений и зачисление детей для обучения по дополнительным программам
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р)
	 

	48
	1
	Орган опеки и попечительства администрации Мазановского района
	Предоставление информации, прием документов органом  опеки и попечительства от лиц, выразивших желаниеустановить опеку (попечительство) над совершеннолетними лицами, признанными в судебном порядке недееспособными и (или) ограниченно дееспособными
	мунуслуга (210-ФЗ, 1993-р)
	межвед.

	49
	2
	Орган опеки и попечительства администрации Мазановского района
	Предоставление информации, прием документов органом опеки и попечительства по выдаче разрешений на совершение сделок с имуществом совершеннолетних недееспособных лиц, признанных в судебном порядке недееспособными и (или) ограниченно дееспособными
	мунуслуга типовая 
	межвед.

	50
	1
	Сектор по информационной и аналитической работе отдела по информационным технологиям администрации района
	Рассмотрение обращений граждан в администрации Мазановского района
	мунуслуга (функция)
типовая
	

	51
	1
	Муниципальное автономное образовательное учреждение "Мазановский межшкольный учебно-производственный комбинат трудового обучения и профессиональной ориентации учащихся"
	Начальное профессиональное образование
	мунуслуга типовая 
	услуги предост. муниципальными учреждениями, в которых разм. мунзадание (729-р)

	52
	1
	Администрации сельсоветов:
 Белояровская, Богословская, Дмитриевская, Краснояровская, Мазановская, Молчановская, Новокиевская, Практичанская, Путятинская, Сапроновская, Угловская
	Выдача документов (выписки из похозяйственных книг, справок и иных документов)
	мунуслуга
1993-р, 88-р
	услуги предост. муниципальными учреждениями, в которых разм. мунзадание (729-р)

	53
	2
	Администрации сельсоветов:
Романкауцкий, Сапроновский
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок
	мунуслуга (типовая)
	межвед

	54
	3
	Администрации сельсоветов:
Романкауцкий
	Выдача разрешений на производство земляных работ
	мунуслуга (типовая)
	межвед

	55
	4
	Администрации сельсоветов:
Белояровский, Романкауцкий
	Выдача разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	мунуслуга (типовая)
	межвед.

	56
	5
	Администрации сельсоветов:
Белояровский, Богословский, Дмитриевский, Мазановский, Молчановский, Новокиевский, Практичанский, Сапроновский, Угловской
	Организация работ по рассмотрению обращений граждан, поступающих в администрации сельсоветов
	мунуслуга (функция) типовая
	

	57
	6
	Администрации сельсоветов:

Краснояровский, Молчановский, Новокиевский, Практичанский, Путятинский, Сапроновский, Угловской
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	мунуслуга 1993-р, 88-р
	

	58
	7
	Администрации сельсоветов:
Молчановский, Сапроновский
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений
	мунуслуга (типовая)
	

	59
	8
	Администрации сельсоветов:

Белояровский, Богословский, Краснояровский, Мазановский, Молчановский, Новокиевский, Практичанский, Путятинский, Сапроновский, Угловской
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений  на условиях социального найма
	мунуслуга
1993-р,
88-р
	

	60
	9
	Администрации сельсоветов:
Белояровский
	Предоставление муниципального имущества в аренду
	мунуслуга (типовая)
	межвед

	61
	10
	Администрации сельсоветов:
Белояровский, Богословский, Краснояровский, Мазановский, Маргаритовский, Молчановский, Новокиевский, Практичанский, Путятинский, Сапроновский, Угловской
	Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма
	мунуслуга (типовая)
	межвед

	62
	11
	Администрации сельсоветов:

Белояровский, Богословский, Дмитриевский, Краснояровский, Практичанский, Путятинский, Романкауцкий, Сапроновский, Угловской
	Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	мунуслуга

1993-р, 88-р
	межвед

	63
	12
	Администрации сельсоветов:
Романкауцкий
	Признание молодой семьи, нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной центральной программы «Жилище на 2011-2015 годы»
	мунуслуга (типовая)
	межвед

	64
	13
	Администрации сельсоветов:

Белояровский, Романкауцкий, Сапроновский, Угловской
	Присвоение, изменение и аннулирование  адресов объектов недвижимости
	мунуслуга (типовая)
	межвед

	65
	14
	Администрации сельсоветов: Сапроновский, Угловской, Богословский
	Продажа муниципального имущества на аукционе
	мунуслуга (типовая)
	межвед

	66
	15
	Администрации сельсоветов: Сапроновский, 
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	мунуслуга (типовая)
	межвед

	67
	16
	Администрации сельсоветов: Богословский, Угловской
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма
	мунуслуга (типовая)
	межвед
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