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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЗАНОВСКОГО РАЙОНА 
АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

    03.09.2010                                                                                                               № 446
с. Новокиевский Увал

Об утверждении административного регламента финансового управления

администрации  Мазановского района по исполнению муниципальной функции «По  осуществлению контроля  за соблюдением органами местного  самоуправления 
района установленных  нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления»

В соответствии с постановлением администрации Мазановского района от 01.03.2010 № 95 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)

п о с т а н о в л я е т: 


1. Утвердить административный  регламент  финансового управления администрации  Мазановского района по исполнению муниципальной функции по  осуществлению контроля  за соблюдением органами местного  самоуправления района установленных  нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления

 
2. Опубликовать данное постановление в Вестнике органов местного самоуправления Мазановского района и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Мазановского района.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.


4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности
главы района                                                                                                М.П. Пивень                                                                                               

                                                                                  УТВЕРЖДЕН

                                                                          постановлением администрации

                                                        Мазановского района
                                                      от__________ № ___

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции финансового управления администрации Мазановского района  по исполнению  муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов формирования расходов на содержание
 органов местного самоуправления 

I. Общие положения

1.1 Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления (далее - Регламент), определяет последовательность и сроки административных процедур и административных действий, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами финансового управления администрации  Мазановского района (далее по тексту – финансовое управление), а также порядок взаимодействия финансового управления с органами местного самоуправления Мазановского района при  осуществлении контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления расходов (далее – норматив).

1.2. Муниципальная функция по осуществлению контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов (далее – муниципальная функция) исполняется финансовым управлением.
При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с органами местного самоуправления Мазановского района.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3823; «Российская газета», № 153-154, 12.08.1998);

     - постановлениями Правительства Амурской области, утверждающими нормативы формирования расходов на содержание органов местного самоуправления муниципальных образований области на текущий финансовый год; 


- постановлением администрации Мазановского района от 31.12.2009 № 524 «Об утверждении Положения о финансовом управлении администрации Мазановского района» (не опубликовывалось).

1.4. Результатом исполнения муниципальной функции является принятие органами местного самоуправления действий, направленных на приведение расходов на содержание органов местного самоуправления района в соответствие с утвержденными нормативами.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Информирование по процедуре исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов:

- посредством личного обращения в финансовое управление;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефонам отделов финансового управления;. 

Место нахождения финансового  управления с. Новокиевский Увал,  Мазановский район, ул. Лесная,  д. 17.

Часы работы финансового  управления:

Понедельник-четверг : 8.00 – 16.00.

Пятница: 8.00 – 16.15.

Перерыв на обед
12.00 – 13.00.

Почтовый адрес для направления в финансовое управление документов по вопросам осуществления контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления: ул. Лесная, д. 17,  Новокиевский Увал, 676530, финансовое управление.

Электронный адрес: Finmaz@amur.ru
Телефоны: 

Бюджетный отдел: (8 416 44)  221 88, 
Отдел учета и отчетности: (416 44) 213 74
2.2. При ответах на телефонные звонки, устные, письменные и электронные обращения должностные лица и специалисты финансового управления соблюдают правила деловой этики.

2.3. Сроки исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов:

а) в течение 10 рабочих дней после сдачи консолидированного бюджета  Мазановского района  и годового отчета об исполнении консолидированного бюджета района в министерство финансов Амурской области финансовое управление осуществляет оценку соответствия предусмотренных в местных бюджетах расходов на содержание местного самоуправления района нормативным расходам  на основании представленных  муниципальными образованиями в финансовое управление бюджетов и годовых отчетов об исполнении бюджетов муниципальных образований и составляет заключение о выявлении фактов нарушения условий предоставления межбюджетных трансфертов, проявившегося в несоблюдении требований статьи 136 Бюджетного кодекса Российской Федерации, для подготовки приказа начальника финансового  управления о приостановлении предоставления межбюджетных трансфертов бюджетам соответствующих муниципальных образований в соответствии с приказом начальника финансового  управления регламентирующим порядок приостановления предоставления межбюджетных трансфертов;

б) финансовое управление в течение 5-ти рабочих дней после поступления в отдел всех отчетов о выполнении условий Соглашений о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению налоговых и неналоговых доходов местных бюджетов (далее – Соглашения) осуществляет проверку в части соответствия предусмотренных в местных бюджетах расходов на содержание органов местного самоуправления района нормативу и составляет заключение о выполнении условий Соглашений.
2.4. Основанием для приостановления и отказа исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов является изменение действующего законодательства.

III. Административные процедуры

3.1. Выполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

Ежеквартальный мониторинг соблюдения органами местного самоуправления установленных нормативов;

Подготовка информации о соблюдении отдельными органами местного самоуправления установленных нормативов по запросу.

3.2. Ежеквартальный мониторинг соблюдения органами местного самоуправления установленных нормативов.

3.2.1. Финансовое управление осуществляет сбор данных, предоставляемых органами местного самоуправления для контроля за соблюдением установленных нормативов.

3.2.2. На основании представленных данных за квартал финансовое управление подготавливает, передает на утверждение начальнику финансового управления заключение о выявлении факта нарушения условий предоставления межбюджетных трансфертов, проявившегося в несоблюдении требований статьи 136 Бюджетного кодекса Российской Федерации, для подготовки приказа начальника финансового управления о приостановлении предоставления межбюджетных трансфертов бюджету соответствующего муниципального образования в соответствии с приказом начальника финансового управления, регламентирующего порядок приостановления предоставления межбюджетных трансфертов. 

3.3. Подготовка информации о соблюдении отдельными органами местного самоуправления установленных нормативов по запросу.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами финансового  управления последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами финансового управления, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

4.2. Контроль полноты и качества осуществления муниципальной функции осуществляется руководством финансового  управления и включает в себя организацию и проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Периодичность проведения проверок устанавливается начальником финансового  управления.
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.5. Должностные лица и специалисты финансового  управления несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения финансового  управления муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления.

4.6. Персональная ответственность специалистов финансового управления закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации,  Амурской области и нормативно-правовыми актами  Мазановского  района. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за соблюдением органами местного самоуправления района установленных нормативов формирования расходов на содержание органов местного самоуправления

5.1. Граждане, юридические лица, органы местного самоуправления (далее – заинтересованные лица) могут обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц финансового отдела в части ненадлежащего исполнения ими муниципальной функции, в том числе в связи с непринятием мер по восстановлению или защите нарушенных прав, свобод и законных интересов, в досудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Обращение (жалоба) подается в письменной форме либо при личном приеме.

При обращении в письменной форме заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица финансового отдела либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность в случае обращения от имени юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, начальник финансового управления (иное уполномоченное лицо), рассматривающее жалобу:

признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной функции;

признает действия (бездействие) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

В случае принятия решения о признании действия (бездействия) и решения неправомерными принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента, повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

По итогам рассмотрения жалобы заинтересованному лицу направляется ответ, в том числе с указанием мер ответственности, принятых начальником финансового управления (иным уполномоченным лицом) в отношении должностных лиц  управления, допустивших нарушения настоящего административного регламента (в случае, если они были приняты).

В случае не согласия с решениями, принятыми должностными лицами финансового управления по итогам рассмотрения его жалобы, заинтересованное лицо  вправе обжаловать решение финансового  управления в судебном порядке.

5.3. Осуществление права на обращение не должно нарушать права и свободы других лиц.





















































































