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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЗАНОВСКОГО РАЙОНА 
АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.10.2011                                                                                                           №  799
с. Новокиевский Увал

Об утверждении административного регламента Комитета по взаимодействию с органами местного самоуправления по вопросам культуры, спорта и молодежной политики администрации Мазановского района по предоставлению муниципальной услуги «По организации и проведению муниципальных официальных физкультурных и спортивных мероприятий для населения Мазановского района»

В соответствии с постановлением администрации Мазановского района от 01.03.2010 № 95 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент Комитета по взаимодействию с органами местного самоуправления по вопросам культуры, спорта и молодежной политики администрации Мазановского района по предоставлению муниципальной услуги «По организации и проведения муниципальных официальных физкультурных и спортивных мероприятий для населения Мазановского района».

2.  Опубликовать данное постановление в Вестнике органов местного самоуправления Мазановского района и разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Мазановского района.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.
4.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности

главы района                                                                                         М.П.Пивень             
УТВЕРЖДЕН
                                                                     постановлением администрации
                                                 Мазановского района

                                                   от________ №_______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Комитета по взаимодействию с органами местного самоуправления по вопросам культуры, спорта и молодежной политики администрации Мазановского района по предоставлению муниципальной услуги « По организации проведения муниципальных официальных физкультурных и спортивных мероприятий для населения Мазановского района»
I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) по исполнению муниципальной услуги по организации проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий для населения Мазановского района (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определения порядка взаимодействия между органами, исполняющими муниципальную функцию, и заявителей. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга по организации проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий для населения Мазановского района осуществляется комитетом по взаимодействию с органами местного самоуправления по вопросам культуры, спорта и молодежной политики  администрации Мазановского района (далее по тексту КВОМС).

 1.3. В настоящем Регламенте используются следующие понятия: спортивно-массовые мероприятия - физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия; план  -  Единый  календарный  план  муниципальных  официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий для населения Мазановского района, утверждаемый на соответствующий год.

1.4. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с
  - Конституцией Российской Федерации (опубликованной в Российской газете от 25.12.1993 № 237);
- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликованной в Российской газете от 08.10. 2003 № 202);
- Федеральным Законом «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» от  04.12.  2007  № 329-ФЗ (опубликованный в Российской газете от 08.12. 2007 № 276);
- Законом Амурской области от 10.03.2009 № 187-03 «О физической культуре и спорте в Амурской области»  ( опубликованный в Амурской правде от 14.03. № 43);
- Уставом Мазановского района; решением районного Совета народных депутатов Мазановского района от 03.03. 2009 № 109-р «Об утверждении  положения об обеспечении условий для развития массовой физической культуры и спорта на территории Мазановского района»;
- положением  КВОМС; постановлением администрации Мазановского района от 01.03.2010 № 95  «Об утверждении   Порядка   разработки   и   утверждения      административных регламентов исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг)».
       1.5. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

1.5.1. Утверждение Положения о проведении Мероприятия.

1.5.2. Мотивированный отказ в проведении Мероприятия.

1.5.3. Утверждение Сметы расходов, связанных с организацией и проведением Мероприятия.

1.5.4. Заявка на организацию медицинского обеспечения.

1.5.5. Договор аренды (оказания физкультурно-оздоровительных услуг) спортивного или иного объекта.

1.5.6. Заявка на обеспечение звукового усиления речи.
1.6. Заявителем муниципальной услуги (далее - Заявитель) являются:

1.6.1. Федерации - общественные организации по видам спорта, созданные на добровольной основе, целями которых является развитие одного или нескольких видов спорта, их пропаганда, организация, а также проведение спортивных мероприятий и подготовка спортсменов - членов спортивных сборных команд;

1.6.2. Учреждения - государственные и муниципальные организации;

1.6.3. Сельсоветы (муниципальные образования входящие в состав Мазановского района) 
 II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1. Информирование по процедуре исполнения муниципальной услуги по организации проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий для населения Мазановского района производится:

- посредством личного обращения в КВОМС;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону.
Место нахождения: КВОМС Амурская область, Мазановский район, с.Новокиевский Увал, ул. Школьная 9 
Часы работы: понедельник - пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00.
Почтовый адрес для направления обращений: 676530, Амурская область, Мазановский район, с.Новокиевский Увал, ул. Школьная 9  
Контактный телефон (41644) 22-4-22, факс (41644) 22-4-02.

Адрес электронной почты: E-mail: komitet_maz@amur.ru.
Адрес официального сайта администрации Мазановского района: www.mazrn.narod.ru.
Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на стендах КВОМС.
       2.2. При ответах на телефонные звонки, письменные обращения должностные лица и специалисты должны соблюдать правила деловой этики. 
2.3. Сроки исполнения муниципальной услугии по организации проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий для населения Мазановского района:

2.3.1. Прохождение административной процедуры «Утверждение Положения» осуществляется не более пяти дней.

2.3.2. Прохождение административной процедуры «Утверждение Сметы расходов» осуществляется не более трех дней.

2.3.3. Прохождение административной процедуры «Заявка на организацию медицинского обеспечения» осуществляется не более трех дней.

2.3.4. Прохождение административной процедуры «Заключение договора аренды (оказания физкультурно-оздоровительных услуг) спортивного или другого объекта», для проведения Мероприятия осуществляется не более семи дней.

2.3.5.Прохождение административной процедуры «Заявка на обеспечение звукового усиления речи» при проведении Мероприятия осуществляется не более пяти дней.

2.3.6. Выдача документов (выписок) заявителям по исполнению настоящего Регламента осуществляется на основании запроса, в течение трех рабочих дней.

2.3.7. Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) заявителя при подаче документов не должен превышать 15 минут.

2.4. Основаниями для приостановления или отказа исполнения муниципальной услуги по организации проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий для населения Мазановского района являются:

2.4.1. Не соблюдение сроков предоставления информации;

2.4.2. Не соответствие заявленной информации полномочиям  КВОМС.

2.5. Требования к местам исполнения муниципальной функции:

2.5.1. Каждое рабочее место сотрудника, взаимодействующего с заявителями, должно быть оборудовано стульями для приема посетителей.

2.5.2. Визуальная информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги размещается на информационных стендах КВОМС. Текстовая информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги выдается по просьбе заявителя непосредственно в КВОМСе, либо по просьбе 
заявителя может быть направлена по почте, электронной почте, либо факсимильным сообщением. Информация также доступна на официальном сайте администрации Мазановского района.

2.5.3. Для удобства заявителей при ожидании приема отводятся места, оборудованные стульями (креслами) и столами. Предусматривается обеспечение указанных мест писчей бумагой, ручками (для записи информации и заполнения заявлений).
       2.5.4. Для удобства заявителей имеются парковочные бесплатные места для автомобильного транспорта непосредственно у здания КВОМСа
2.5.5. Вход в КВОМС оформлен вывеской с полным наименованием исполнителя муниципальной услуги на русском языке.
 2.5.6. Места для информирования заявителей, оборудованы рядом с приемной руководителя, имеется стол с письменными принадлежностями необходимыми для работы заявителя получения информации и заполнения необходимых документов в  КВОМСе. 
2.6. Перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной услуги):

2.6.1. Для Мероприятий районного уровня:

- заявление о предоставлении Услуги (Приложение № 1 к настоящему регламенту);

- проект Положения о проведении Мероприятия (Приложение №2 к настоящему регламенту);

- проект сметы расходов на проведение Мероприятия (Приложение №3 к настоящему регламенту);

- проект договора оказания физкультурно-оздоровительных услуг спортивным сооружением (при необходимости).

2.6.2. Документы представляются в одном экземпляре.

2.7. Требования к исполнению муниципальной услуги (оказанию муниципальной услуги):

2.7.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе, согласующие органы отсутствуют, особый порядок для отдельных категорий заявителей не установлен. Порядок (включая сроки) исправления недостатков предоставленной Услуги не отличается от порядка первичного предоставления муниципальной услуги.

2.7.2. Внесение изменений и (или) дополнений в утвержденное Положение о проведении Мероприятия осуществляется на основании заявления, которое может быть подано не менее чем за десять календарных дней до начала первого дня Мероприятия. Решение (заключение) о внесении изменения и (или) дополнения в План, либо отказ направляется КВОМС заявителю в течение двух рабочих дней с даты получения заявления, способом, указанным заявителем.
III. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

- утверждение Положения;

- утверждение сметы расходов;

- организация медицинского обеспечения участников Мероприятия;
- организация обеспечение звукового усиления речи при проведении физкультурно-спортивных мероприятий;

- заключение договора аренды (оказания физкультурно-оздоровительных услуг) спортивного или другого объекта, для проведения Мероприятия.

3.1.1. Административная процедура «Утверждение Положения» осуществляется постоянно и включает в себя сбор информации от заявителя, обработку информации, и утверждение Положения за подписью руководителя  КВОМСа.

Прием информации начинает осуществляться КВОМС от заявителей не позднее, чем за тридцать дней до начала первого дня проведения Мероприятия.

Информация от заявителей принимается только в отношении Мероприятий, включенных в План, утвержденный главой района на соответствующий год.

Информация, для разработки проекта Положения может быть принята от заявителей, указанных в пункте 1.6. настоящего Регламента, следующими способами:

- по почте;

- посредством курьерской доставки;

- по электронной почте;

- факсимильным способом.

Полученная информация для разработки Положения регистрируется в КВОМСе в день поступления и не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации.

В случае если представленные документы не соответствуют критериям Регламента, то в течение двух рабочих дней исполнитель, к которому поступила информация готовит проект письма адресату о не возможности утверждения Положения, с указанием причин отказа. В случае если представленные документы не соответствуют критериям отказа Регламента, но содержат неполные или неточные сведения, то в течение трех рабочих дней уточняет информацию посредством телефонной связи или электронной почты и вносит ее в проект Положения.

В случае если представленные документы полностью соответствуют требованиям Регламента по составу предоставляемых сведений, то в течение двух рабочих дней, проект Положения утверждается руководителем КВОМСа.

По окончании административной процедуры руководитель КВОМСа в течение двух рабочих дней, утвержденный проект Положения о проведении Мероприятия, направляет заявителю указанным в заявлении способом.
3.1.2. Заявитель, получивший утвержденное Положение о проведении Мероприятия в трехдневный срок обязан представить в КВОМС проект Сметы расходов, связанных с организацией и проведением Мероприятия по форме и содержанию в соответствии с Приложением № 3 к настоящему регламенту.
Допускается внесение проекта Сметы расходов в рамках процедуры разработки Положения о проведении Мероприятия.

Проект Сметы расходов предоставляется заявителями для утверждения непосредственно в КВОМС, 
Проект Сметы может быть принят от заявителей, указанных в п. 1.6. настоящего Регламента, следующими способами:

- по почте;

- посредством курьерской доставки;    
- по электронной почте;

- факсимильным способом.
Полученный проект Сметы регистрируется руководителем КВОМСа, в день поступления.

В случае если представленный проект Сметы не соответствует критериям Регламента, то в течение двух рабочих дней исполнитель, к которому поступил проект Сметы, информирует заявителя в письменной форме, факсимильным сообщением, по почте или электронным письмом о не возможности принятия проекта Сметы для дальнейшего утверждения, с указанием причин отказа.

В случае если представленные документы не соответствуют критериям отказа, указанным в п. 2.4. настоящего регламента, но содержат неполные или неточные сведения, то в течение двух рабочих дней уточняет информацию, изложенную в проекте Сметы посредством телефонной связи или электронной почты и вносит ее в проект Сметы.

В случае если представленные документы, полностью соответствуют требованиям Регламента, то исполнитель процедуры в течение двух рабочих дней, вносит на подпись главе Мазановского района проект Сметы.

Глава района, при необходимости, дает задание руководителю КВОМСа о необходимости уточнить включенную в проект Сметы информацию, которая должна быть уточнена в течение двух рабочих дней.

Руководитель КВОМСа, в течение следующего рабочего дня, после утверждения Сметы направляет документ заявителю, указанным в заявлении способом.

3.1.3. Заявка на организацию медицинского обеспечения.

При проведении Мероприятия без использования медицинского автомобиля «Скорая помощь», но с привлечением медицинского работника ответственный за проведение направляет способом телефонного разговора заявку на организацию медицинского обеспечения участников Мероприятия в медицинскую организацию (учреждение), с указанием наименования Мероприятия, сроков и месте проведения, предполагаемого количества участников Мероприятия и особенностей программы Мероприятия и (или) вида спорта, по которому проводится Мероприятие.
Далее исполнитель, на следующий день уточняет факт принятия (отказа) заявки медицинской организацией (учреждением) по организации медицинского обеспечения участников Мероприятия.
О результатах настоящей процедуры заявитель Услуги информируется руководителем КВОМСа - посредством телефонной связи.

В случае проведения Мероприятия с использованием медицинского автомобиля «Скорая помощь» и привлечением медицинского работника руководитель КВОМСа готовит в двухдневный срок, письменное обращение в соответствующую медицинскую организацию (учреждение) с просьбой организации медицинского обеспечения Мероприятия. Указывает наименование Мероприятия, сроки и место проведения, особенности программы и (или) вида спорта, по которому проводится Мероприятие, предполагаемое количество участников Мероприятия и требуемое количество работников медицинской службы.

Руководитель КВОМСа, в срок не более двух дней, после уведомления об отправке обращения уточняет факт его получения     и   предварительного решения медицинской организации (учреждения) по организации медицинского обеспечения участников Мероприятия.

3.1.4. Заключение договора аренды (оказания физкультурно-оздоровительных услуг) спортивного или другого объекта.

При необходимости заключения договора аренды (оказания физкультурно-оздоровительных услуг) спортивного или другого объекта, которую указывает при своем обращении заявитель, руководитель КВОМС в течение двух рабочих дней, но не позднее 14 дней до начала первого дня проведения Мероприятия, готовит проект соответствующего договора, визирует его подписью главы района и направляет для передачи на подписание другой стороной (сторонами) и дальнейшей регистрации. 
3.1.5. Заявка на обеспечение звукового усиления речи.

При необходимости обеспечения звукового усиления речи при проведении Мероприятия, о которой указывает в своем обращении заявитель, руководитель КВОМСа в течение двух рабочих дней, готовит письменное обращение в адрес организаций, оказывающих соответствующие услуги и уточняет в течение двух рабочих дней факт получения заявки (письма-обращения) и подтверждение ее принятия.

О результатах настоящей процедуры заявитель Услуги информируется руководителем Комитета не позднее следующего дня, после получения подтверждения факта принятия заявки от соответствующей организации, посредством телефонной связи, электронного письма или письменного обращения, направленного факсимильным способом или курьерской доставкой.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги. Текущий контроль за исполнением руководителем КВОМСа Регламента

муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации района по социальным вопросам постоянно.
 Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы администрации района по социальным вопросам проверок соблюдения и исполнения руководителем КВОМСа положений Регламента муниципальной услуги, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Амурской области и органов местного самоуправления района.

Внеплановый контроль за соблюдением и исполнением руководителем КВОМСа Регламента осуществляется заместителем главы администрации района по социальным вопросам в форме служебного расследования при поступлении претензий и жалоб от заявителей по вопросам исполнения муниципальной услуги.

4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия) принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Руководитель КВОМСа, непосредственно участвующий в процедуре предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема, обработки, анализа и передачи документов (информации). Персональная ответственность руководителя КВОМСа по исполнению настоящего Регламента закрепляется в его должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

За совершение дисциплинарного проступка - неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальным служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей, в том числе обязанностей возложенных на служащего настоящим Регламентом, применяются дисциплинарные взыскания в соответствии с положениями Федерального Закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации, а также Трудового кодекса Российской Федерации. 
V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

5.1. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ и на основании настоящего Регламента.

5.2. Заявитель имеет право обратиться в соответствующие органы местного самоуправления с жалобой или направить письменное обращение (претензию) по вопросам, отнесенным к компетенции КВОМС.

При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней. В случае если по обращению требуется 
провести расследование, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на тридцать дней со дня регистрации обращения.
О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Обращение (жалоба) в письменной форме должна содержать:

- фамилию, имя, отчество (при его наличии) гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должности, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия). Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых автор обращения считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.
Жалоба подписывается подавшим ее гражданином или руководителем (заместителем руководителя) организации.

5.3. Жалоба не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчества( при его наличии) физического лица, наименовании организации), об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);

- отсутствия подписи;

- при поступлении обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а гражданину, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.
                                                                        Приложение № 1
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физкультурных  и спортивных мероприятий для населения Мазановского района»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
Комитет по взаимодействию с органами местного самоуправления по вопросам культуры, спорта и молодежной политики администрации Мазановского района
Заявление от ___________________________________________________
(полное наименование заявителя)

Прошу организовать проведение __________________________________
(полное наименование физкультурного 
мероприятия, спортивного мероприятия)

в сроки с «___»__________20____по «___»_________20____
место

проведения_____________________________________________________
(наименование и адрес спортивного или другого объекта)
дополнительно необходимо предусмотреть:

1. заявку на медицинское обеспечение автомобилем «Скорая помощь».....

(указывается расписание работы автомобиля по дням и часам, а также количество медицинских работников);

2. заявку на обеспечение звукового усиления речи .... 
(указывается расписание оказания услуги по дням и часам);

3. заключение договора аренды (услуг) спортивного или другого объекта

(наименование и адрес спортивного или другого объекта)

(указывается расписание аренды (оказания услуги) по дням и часам)

4. о результатах рассмотрения заявления прошу информировать меня

(указывается способ: факс, почтовый адрес, по телефону...)

Приложение:
1. Проект Положения

2. Проект Сметы расходов
3. Проект договора аренды (оказания услуг)

4. др. документы
дата внесения заявления Ф.И.О. и подпись заявителя
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Требования к содержанию Положения о проведении физкультурного мероприятия, спортивного мероприятия
	№
	Раздел положения
	Содержание раздела

	1
	Цели и задачи
	Указываются цели и задачи стоящие перед запланированным мероприятием, включая оздоровление населения, пропаганду определенного вида спорта, популяризацию двигательной активности среди широких слоев населения, формирование сборной команды Мазановского района, выявление сильнейших команд и спортсменов, выполнение разрядных требований, организация досуга населения и пр.

	2
	Организаторы (руководство)
	Указываются один или несколько основных организаторов мероприятия, на которых возлагаются руководство организацией и проведением мероприятия, а также возложение функций организаторов на лицо, непосредственного занимающееся организаций и проведением мероприятия. Кроме того, указывается Ф.И.О главного судьи и главного секретаря мероприятия, занимаемые ими должности по основному месту работы, контактные телефоны.

	3
	Место и сроки проведения
	Указывается место на территории муниципального образования Мазановский район (спортивный объект, улица, № здания), дата (диапазон дат) проведения мероприятия, время начала мероприятия.

	4

	Порядок и система проведения
	Указываются требования к порядку проведения мероприятия, ссылки на утвержденные правила соревнований, порядок и условия подачи протеста, система проведения соревнований и определения их победителей, призеров, лучших игроков по амплуа и пр.

	5
	Программа
	Указывается программа соревнований по дням и часам, последовательность дисциплин, видов спорта, хронометраж выступлений спортсменов в зависимости от спортивных званий и (или) спортивных разрядов.

	6
	Условия проведения
	Указываются условия, при которых мероприятие состоится или не состоится, включая причины по которым мероприятие может не состояться: погодные условия, недостаточное количество заявившихся спортсменов и т.д.

	7
	Участники
	Указываются условия допуска участников к мероприятию, в т.ч.: медицинские требования (показания), требования (ограничения) по возрасту, полу, спортивному мастерству, численности участников в составе команды, требования к занимаемым должностям, принадлежности к организациям и учреждениям, выполнение определенных условий и требований, вызов потенциальных участников из других регионов и пр.

	8
	Награждение
	Указывается условия награждения победителей (и) призеров мероприятия, поощрение специальными призами, могут указываться виды и способы награждения, включая определенные товарно-материальные ценности или денежные эквиваленты.

	9
	Финансирование
	Указываются источники, порядок и виды (размеры) финансирования мероприятия.

	10
	Заявки
	Указываются условия, сроки место и способ заявления участников в мероприятии, а также возможность дозаявки.

	11
	Санкции и наказания.
	Указываются условия санкций и наказаний организаторами участников мероприятия в случае их неспортивного и (или) агрессивного поведения.

	12
	ФИО

разработчика Положения
	Указывается ФИО лица, разработавшего проект Положения (представитель заявителя), с указанием контактных телефонов.
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«УТВЕРЖДАЮ»

В сумме__________________
Глава Мазановского района

«_____»____________ 20____г.
СМЕТА расходов на проведение
____________________________________________________________
полное наименование мероприятия 
_________________________________________
сроки проведения
	Оплата труда главного судьи
	(_     кат.)
	дн. X
	руб.
	руб

	Оплата труда гл. секретаря
	(__     кат.)
	ДН. X
	руб.
	руб

	Оплата труда зам. гл. судьи
	(__     кат.)
	ДН. X
	руб.
	руб

	Оплата труда зам. гл. секретаря
	(_     кат.)
	ДН. X
	руб.
	руб

	Оплата труда судей   (      кат.)
	чел.
	дн. (игр) X
	руб.
	руб

	Оплата труда судей   (_   кат.)
	чел.
	дн. (игр) X
	руб.
	руб

	Оплата труда судей (_   кат.)
	чел.
	дн. (игр) X
	руб.
	руб

	Оплата труда судей (_    кат.)
	чел.
	дн. (игр) X
	руб.
	руб

	Оплата работы врача
	чел.
	ДН х
	руб.
	руб

	Оплата работы фельдшера (м/с)
	чел.
	ДН х
	руб.
	руб

	Начисления на оплату труда
	
	
	
	руб

	Оплата питания специалистов
	чел.
	ДН X
	руб.
	руб

	Оплата питания участников
	чел.
	ДН х
	руб.
	руб

	Аренда (услуги спортобъекта)
	
	
	
	руб

	Услуги усиления речи
	
	
	
	руб

	Услуги полиграфии
	
	
	
	руб

	Почтовые расходы
	
	
	
	руб

	Транспортные услуги
	
	
	
	руб

	Фото-видео услуги
	
	
	
	руб

	Дипломы (Грамоты)
	
	шт.
	руб.
	руб

	Награждение за 1 место
	чел.
	руб.
	
	руб

	Награждение за 2 место
	чел.
	руб.
	
	руб

	Награждение за 3 место
	чел.
	руб.
	
	руб

	Награждение
	чел.
	руб.
	
	руб

	Канцтовары
	
	
	
	руб

	ГСМ
	АИ-
	лит.
	руб.
	руб

	Прочие расходы
	
	
	
	

	Прочие расходы
	
	
	
	


ИТОГО: ______________________________________ рублей
Смету внес: ________________/______________________/_________________
Подпись                           ФИО                                      Тел.
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Блок-схема

по предоставлению Комитетом по взаимодействию о органами местного самоуправления по вопросам культуры, спорта и молодежной политики администрации Мазановского района муниципальной услуги «По организации проведения муниципальных официальных физкультурных  и спортивных мероприятий для населения Мазановского района»
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