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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЗАНОВСКОГО РАЙОНА 
АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

04.10.2011                                                                                       №  750  
с. Новокиевский Увал

Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие архивного дела в Мазановском районе на 2012-2014 годы»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Амурской области от 15.09.2010 № 510 «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие и сохранение культуры  и искусства Амурской области на 2011-2015 годы»
п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемую долгосрочную целевую программу «Развитие архивного дела в Мазановском районе на 2012-2014 годы» и мероприятия по обеспечению выполнения программы на 2012-2014 годы.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному  опубликованию.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава района                                                                                              М.П.Пивень
                                                                                       УТВЕРЖДЕНА

                                                                                       постановлением

                                                                                                администрации района

                                                                                       от 04.10.2011 № 750
Долгосрочная целевая программа «Развитие архивного дела

в Мазановском районе на 2012-2014 годы»

1. ПАСПОРТ
	1 
	Основание для 
разработки 
программы 
	1) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
"Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (гл. 3, ст. 16, п. 22) 
2) Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации" 
3) Закон Амурской области от 27.06.2005 
№ 21-ОЗ "Об управлении архивным делом в Амурской области" 

	2 
	Заказчик 
программы 
	администрация Мазановского района 

	3 
	Основной 
разработчик 
программы 
	администрация Мазановского района 

	4 
	Цели программы
	1) создание условий, обеспечивающих 
сохранение и пополнение информационных ресурсов Мазановского района 
2) повышение безопасности и эффективности работы муниципального архива, как полноценного
элемента информационной культуры 


	5 
	Основные задачи 
программы 
	1) модернизация материально-технической базы муниципального архива 
2) развитие электронных и иных 
информационно-поисковых систем архива 
3) внедрение автоматизированных технологий
4) повышение производительности труда архивистов 


	6 
	Сроки и этапы 
реализации 
программы 
	2012 – 2014 годы 

	7 
	Перечень 
основных 
программных 
мероприятий 
	1) правовое регулирование развития архивного дела на территории Мазановского района 
2) улучшение условий хранения документов: проведение ремонтных работ в архивохранилищах, оборудование их повышенной защитой 
3) качественное улучшение деятельности 
муниципального архива, в том числе 
постепенный переход к электронному архиву 


	8 
	Исполнители 
программы 
	администрация Мазановского района 

	9 
	Объемы и 
источники 
финансирования
	источник финансирования - бюджет Мазановского района 
Общий объем - 277,0 тыс. руб., 
в том числе по годам: 2012 г. - 165,0 тыс. 
руб., 2013 г. – 34,0 тыс. руб., 2014 г. – 77,0 
тыс. руб. 



	10
	Сроки реализации 
	2012-2014 годы

	11
	Исполнители программы
	администрация Мазановского района

	12
	Ожидаемые 
конечные 
результаты 
реализации 
программы 
	1) улучшение условий сохранности и сохранение документального фонда, находящегося на 
территории Мазановского района 
2) пополнение архивного фонда Мазановского района документами, отражающими материальную и духовную жизнь района, имеющими историческое, научное, социальное, экономическое, политическое и культурное значение 
3) создание системы автоматизированного 
централизованного муниципального учета 
документов архивного фонда Мазановского района
4) обеспечение сохранности документов по личному составу ликвидированных, 
приватизированных, реорганизованных 
организаций
5) повышение безопасности и эффективности работы муниципального архива
6) укрепление материально-технической базы архивного фонда Мазановского района 
7) укрепление кадрового потенциала архивного сектора администрации района  

	13
	Система 
организации 
контроля 
	контроль за реализацией Программы 
осуществляет Мазановский районный совет народных депутатов  и администрация Мазановского района 


2. Содержание проблемы и обоснование необходимости ее

решения программными методами

Архивное дело как деятельность по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов подразумевает возможность использования исторического опыта для принятия обоснованных управленческих решений, определения политических, экономических, социальных и иных приоритетов, формирования прогнозов развития района. 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" формирование и содержание муниципального архива относит к вопросам местного значения муниципального района и определяет архивный фонд как муниципальную собственность. 

Архивный фонд Мазановского района содержит информационноемкий документальный массив, который отражает историю развития района, инфраструктуры района, достижения культуры и спорта, содержит управленческую документацию и документы по личному составу. 

Объем архивного фонда по состоянию на 01.07.2011 составляет 10423 единиц хранения. Его сохранность обеспечивает архивный сектор  Администрации района (далее - муниципальный архив). 

В настоящее время муниципальный архив: 

- удовлетворяет потребности органов местного самоуправления, юридических и физических лиц в архивной информации, ежегодно выдает около восьмисот справок, содержащих данные для начисления пенсий, предоставления различных льгот, сведения о проживании и другую информацию (по итогам 2010 года – 794 справок); 

- хранит архивные документы и предотвращает их утрату; 

- комплектуется документами, принимая их на постоянное хранение от органов местного самоуправления, иных юридических и физических лиц; ежегодно принимается более 300 единиц хранения управленческой документации (по итогам 2010 года - 348);  сдают на хранение документы по личному составу ликвидированные и реорганизованные организации. 

В условиях постоянного увеличения объема архивного фонда остро ощущается недостаток свободных площадей и перегруженность действующего архивохранилища, что негативно сказывается на условия хранения документов. В настоящее время проводятся работы по организации приема в муниципальный архив документов Майского горного участка прииска «Октябрьский», 300 единиц хранения. 

Современные условия деятельности архивов изменились к лучшему, в связи с произошедшим реформированием архивного дела в целом по стране, связанного с введением в действие нового архивного законодательства и демократизацией доступа к архивным документам. Тем не менее, на местах ощущается недостаток финансирования из-за недооценки роли и значения архивов. 

В результате - слабость их материально-технической базы. Оснащенность муниципального архива устаревшей множительной и компьютерной техникой тормозит внедрение автоматизированных архивных технологий, сдерживает возможности создания автоматизированного муниципального учета документов, оперативного их использования в информационной работе, снижает качество обслуживания организаций и граждан, обращающихся за справками социально-правового характера. 

Решение актуальных задач государственной политики в области архивного дела требует реализации в ближайшие годы специального комплекса мероприятий по улучшению хранения документов, обеспечению сохранности архивного фонда Мазановского района. 

Финансирование осуществляется из бюджета Мазановского района. 

Результатом реализации Программы станет создание жителям района благоприятных условий пользования муниципальным архивным фондом, повышение качества их обслуживания, сохранение исторического наследия района, улучшение условий обеспечения сохранности и безопасности архивного фонда Мазановского района. 

3. Цели и задачи Программы.

Основные направления решения поставленных задач

Целями Программы являются создание условий, обеспечивающих сохранность информационных ресурсов архивного сектора администрации Мазановского района; повышение безопасности и эффективности работы муниципального архива. 

Основные задачи Программы определяются формированием благоприятных экономических условий для модернизации материально-технической базы, внедрения автоматизированных технологий, развития электронных и иных информационно-поисковых систем, повышения производительности труда архивистов. 

Каждая из задач имеет взаимообусловленные связи с другими, которые в зависимости от функций решаются по следующим направлениям. 

3.1. Правовое регулирование развития архивного дела

Комплекс мероприятий данного раздела предусматривает развитие правовой базы архивного дела в Мазановском районе Амурской области в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации" и Законом Амурской области от 27.06.2005 № 21-ОЗ "Об управлении архивным делом в Амурской области"; 

1) разработка положения архивного сектора; 

2) разработка правовых актов на основе анализа законодательных актов федерального и регионального уровня об архивных фондах и архивах; 

3) создание паспортов муниципального архива, архивов муниципальных предприятий, учреждений. 

3.2. Обеспечение сохранности, повышение уровня безопасности

Архивного фонда Мазановского района. Строительство, реконструкция

и капитальный ремонт

Комплекс мероприятий данного раздела предусматривает: 

1) проведение капитального и текущего ремонта, выделение дополнительных площадей под архивохранилища муниципального архива; 

2) усиление охраны архива на основе повышения технической оснащенности, пожарно-охранной сигнализации; 

3) разработка и осуществление мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования муниципального архива и архивов муниципальных предприятий, учреждений в чрезвычайных ситуациях; 

4) приобретение стеллажей в архивохранилища для размещения документов. 

3.3. Комплектование Архивного фонда Мазановского района
Комплекс мероприятий данного раздела предусматривает: 

1) усиление контроля за сохранностью документов Архивного фонда Мазановского района Амурской области; 

2) оказание организационно-методической помощи предприятиям, учреждениям, организациям в вопросах реализации полномочий в области архивного дела; 

3) повышение квалификации работников архивных и делопроизводственных служб предприятий, учреждений, организаций по вопросам архивного дела и делопроизводства; 

4) обеспечение организаций - источников комплектования муниципального архива методическими пособиями; 

5) прием на муниципальное хранение управленческой документации и дел по личному составу ликвидированных организаций; 

6) заключение договоров о взаимодействии по вопросам архивного дела с организациями иных форм собственности. 

3.4. Использование документов Архивного фонда Мазановского района
В данном разделе предусматривается: 

1) обеспечение соблюдения установленного порядка доступа к архивным документам и правил их использования; 

2) создание информационно-поисковых систем на хранящиеся в муниципальном архиве документы и фонды; 

3) выявление и предоставление архивной информации по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления и граждан; 

3.5. Развитие информационных технологий

Комплекс мероприятий по данному разделу включает: 

1) оснащение муниципального архива средствами копировально-множительной и компьютерной техники; 

2) осуществление поэтапного внедрения современных компьютерных технологий для обеспечения сохранности архивных документов и их использования, а также расширение доступа к архивной информации; 

3) обучение сотрудников архивных учреждений работе с типовыми базами данных; 

4) улучшение состава и качества поисково-справочного аппарата к архивным документам. 

3.6. Организационное и кадровое обеспечение

В данном разделе предусматривается: 

1) проведение работы по закреплению и улучшению качественного состава кадров архивного сектора администрации района; 

2) повышение квалификации работников архивного сектора администрации района на курсах, участие их в семинарах; 

3) методическое обеспечение работ, проводимых в архиве. 

4. Сроки и этапы реализации Программы

Программа предусматривает актуализацию стратегических целей в сфере архивного дела на среднесрочную перспективу на основе выбора приоритетных целей на 2012 - 2014 годы. При этом результаты выполнения некоторых мероприятий Программы по финансовым схемам могут быть достигнуты по окончании периода ее реализации. 

5. Источники финансирования Программы

Объемы финансирования Программы на 2012 - 2014 годы за счет средств бюджета Мазановского района носят прогнозный характер и подлежат ежегодному уточнению в установленном порядке при формировании проекта бюджета на соответствующий год, исходя из возможностей бюджета Мазановского района. 

Финансирование Программы из бюджета района осуществляется через финансовое управление администрации Мазановского района. 

6. Ожидаемые результаты от реализации Программы

В результате реализации Программы повысится уровень безопасности и сохранности архивного фонда Мазановского района, значительно обновится материально-техническая база муниципального архива. 

Внедрение автоматизированной системы муниципального учета приведет к качественному улучшению деятельности муниципального архива, совершенствованию поисково-справочного аппарата, снижению затрат и ускорению поиска необходимой информации, созданию единого информационного пространства для архивов подведомственных предприятий и учреждений района. 

Общеэкономический эффект от улучшения условий труда архивистов проявится в повышении производительности труда, более полном удовлетворении общественных потребностей в архивной информации, что в свою очередь создаст условия для обеспечения конституционных прав граждан на поиск, получение и передачу информации путем свободного доступа всех категорий пользователей к хранящимся в архивах информационным ресурсам. 

Реализация Программы приведет к расширению, решению конкретных проблем по укреплению кадрового потенциала архивной службы и повышению привлекательности труда архивистов. 

Социальный эффект от выполнения Программы проявится в снижении общей и профессиональной заболеваемости, повышении социальной защищенности работников, повышении качества обслуживания населения. 

7. Контроль за ходом реализации Программы

Контроль за реализацией Программы осуществляет Мазановский районный Совет народных депутатов  и администрация Мазановского района.

                                                                                                           Приложение 

к долгосрочной целевой программе 

                                                                                                                                                   "Развитие архивного дела 

                                                                                                                             в Мазановском районе 

                                                                                                                         на 2012 - 2014 годы" 

МЕРОПРИЯТИЯ 

ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОГРАММЫ 

"РАЗВИТИЕ АРХИВНОГО ДЕЛА В МАЗАНОВСКОМ РАЙОНЕ 

НА  2012 - 2014 ГОДЫ" 

	№ 
	Содержание мероприятия 
	Ожидаемый результат 
	Стоимость 
мероприятия
(тыс. руб.)
	Экономическая
классификация
расходов 
(ЭКР) 
	Срок 
исполнения 
(года) 
	Ответственные
исполнители 

	Раздел 1. Правовое регулирование развития архивного дела 

	1.1.
	Совершенствование правового
регулирования архивного 
дела района: 
- определение статуса и 
разработка устава 
муниципального архива 
района; 
- создание паспортов 
муниципального архива, 
архивов муниципальных 
предприятий, учреждений; 
- разработка правовых актов
на основе анализа 
законодательных актов 
федерального и 
регионального уровня об 
архивных фондах и архивах; 
- разработка правил работы 
муниципального архива и 
архивов муниципальных 
предприятий, учреждений 
района
	формирование правовой 
базы архивного дела в 
Мазановском районе; 
повышение 
эффективности работы 
архивов муниципальных 
предприятий, 
учреждений района
	
	
	2012 - 2014
	администрация
района 
 
 

	Раздел 2. Обеспечение сохранности Архивного фонда Мазановского района 

	2.1.
	Оборудование архивохранилищ
повышенной защитой, 
модернизация систем 
охранной 
сигнализации, её 
технической оснащенности 
	повышение уровня 
безопасности архивов и
архивных документов; 
создание систем 
локальной 
безопасности, 
обеспечивающих 
гарантированную 
сохранность
документов 
	50,0 
	226 
	2012 
	администрация
района 


	2.2.
	Приобретение оборудования и
мебели, оснащение архива 
оборудованием для 
копирования 
документов. Реконструкция архивохранилища 
	улучшение сохранности 
документов, повышение 
эффективности 
использования 
архивохранилищ; 
улучшение условий 
работы архивариусов, 
хранения документов. 
Дополнительная площадь для обеспечения сохранности документов

	57,0 

34,0               

76,0
	340 



340

225 
	2012 

2013

2014
	администрация
района

	2.3.
	Разработка и осуществление 
мероприятий по обеспечению 
устойчивого 
функционирования 
муниципального архива и 
архивов муниципальных 
предприятий, учреждений в 
чрезвычайных ситуациях 
	обеспечение 
жизнедеятельности 
архивов, спасение 
людей и документов в 
экстремальных 
ситуациях 
	
	
	2012-2014
	администрация
района 

	Раздел 3. Комплектование Архивного фонда Мазановского района 

	3.1.
	Упорядочение документов 
Архивного фонда района, находящихся на 
хранении в муниципальных предприятиях,
учреждениях района,  ликвидируемых
в ходе банкротства 
	подготовка к передаче 
на архивное хранение 
документов в 
муниципальный архив 
	
	
	2012-2014
	администрация
района, 
сдающая 
документы 
организация 
(по 
согласованию)

	3.2.
	Приобретение у частных лиц 
личных фондов, 
документальных коллекций
	пополнение Архивного 
фонда Мазановского района 
	
	
	2012-2014
	администрация
района 

	Раздел 4. Использование документов Архивного фонда Мазановского района 

	4.1.
	Осуществление комплекса 
работ по совершенствованию 
и модернизации системы 
использования муниципальным
архивом документированной 
информации 
	повышение 
эффективности 
использования архивных
документов в интересах
личности, общества, 
района 
	
	
	2012-2014
	администрация
района 

	Раздел 5. Развитие информационных технологий 

	5.1.
	Оснащение муниципального 
архива компьютерным 
оборудованием и 
лицензионным программным 
обеспечением 
	качественное улучшение
деятельности 
муниципального архива;
снижение затрат на 
выполнение архивных 
работ 
	50,0

7,0 
	340

226 
	2012

2012 
	администрация
района

 

	5.2.
	Создание и поддержка на официальном сайте администрации Мазановского района раздела архивного сектора администрации Мазановского района
	повышение доступности 
информационных 
ресурсов 
муниципального архива 
	
	
	2012 
	администрация
района 

	5.3.
	Разработка комплекса 
подготовительных 
мероприятий по созданию 
электронного муниципального
архива 
	качественное улучшение
состояния 
муниципального учета, 
повышение 
оперативности 
получения архивной 
информации 
	
	
	2012-2014
	администрация
района 

	Раздел 6. Организационное и кадровое обеспечение 

	6.1.
	Разработка учебных планов и
программ переподготовки 
работников архивного 
сектора администрации
	укрепление кадрового 
потенциала и повышение
профессионального 
уровня 
	
	
	2012-2014
	администрация
района 

	6.2.
	Приобретение 
специализированной 
литературы, а также 
методических пособий, 
подготовленных Росархивом и
архивным отделом министерства культуры и архивного дела Амурской области 
	формирование 
справочно-методической
базы по вопросам 
архивного 
делопроизводства 
	1,0 
	340 
	2012 
	администрация
района 

	
	
	
	1,0 
	310 
	2013 
	

	
	
	
	1,0 
	310 
	2014 
	


