                                                                                                                                               УТВЕРЖДАЮ
                                          Председатель Комитета по взаимодействию
                                                                                                                                                                         с органами  местного самоуправления 
                                                                                                                                                      по вопросам культуры, спорта и
                                                                                                                                                                         молодежной политики
                                                                                                                                                               администрации Мазановского района
                                                                                                                                                             ________________А.В.Скорохватов
                                        «_____»______________________________
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

Муниципальное бюджетное учреждение культуры 
 « Межпоселенческая центральная библиотека Мазановского района
(наименование районного муниципального учреждения района)

на 2011 год *
ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной  услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг))

1. Наименование муниципальной  услуги  Организация библиотечного обслуживания населения Мазановского района_
2. Потребители муниципальной услуги Физические лица, юридические лица, в интересах общества
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги_______________________________

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги**
	Наименова-ние показателя
	Единица измере-ния
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год***
	

	1.  Обновляемость библиотеч-ного фонда        
	%
	Отношение числа новых поступлений к объему фонда х100%
	4%
	4%
	4%
	Отчет 2010 года

	2.Доля экземпляров библиотечного фонда для детей          
	Экземп-

ляр
	30% от общего объема новых поступлений
	 541
	  500
	500
	Минимальный социальный стандарт деятельности публичных библиотек

	3.Динамика количества зарегистрированных пользователей по сравнению с предыдущим годом
	Чел.
	Не менее 

2900
	2922
	2900
	2900
	Минимальный социальный стандарт деятельности  публичны библиотек, отчет 2010 года

	4.Динамика количества посещений по сравнению с предыдущим годом
	Количество 
	Не менее

23000
	24512
	23100
	23100
	Минимальный социальный стандарт деятельности публичных библиотек .Отчет 2010 года

	5.Динамика объема электронного каталога по сравнению с предыдущим годом
	Запись


	-
	-
	1000
	2000
	

	6.Оказание организационной и методической помощи муниципальным библиотекам
	Количество 
	Количество мероприятий для поселенческих библиотек, метод. пособий
	  11
	 12
	 12
	Договор  на  оказании бюджетных услуг муниципальному учреждению  

	7.Динамика количества организованных общественно-культурных мероприятий
	Мероприятие
	Не менее

100
	110
	115
	115
	Минимальный социальный стандарт деятельности публичных библиотек.
Отчет 2010 года

	8.Количество утраченных документов на материальных носителях в связи с несоблюдением правил хранения 
	Экземпляр
	-1000
	-922
	1000
	1000
	Отчет 2010 года


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема  муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год***
	

	1.     Объем поступлений документов на материальных носителях     
	 Экз.
	1805
	1800
	1800
	Отчет 2010 года

	2.Количество пользователей
	Чел.
	2922
	2900
	2900
	Минимальный социальный стандарт библиотек.
 Отчет 2010 года

	3.Количество документов выданных из фонда библиотеки
	Экземпляр
	65320
	60400
	60400
	Отчет 2010 года

	4. Количество посещений
	Чел.
	24512
	23100
	23100
	Отчет 2010 года

	5.Количество внесенных в электронный каталог библиографических записей
	Запись 
	-
	 500
	1000
	

	
	
	
	
	
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной  услуги
    1. Федеральный закон от 29.12.1994г. №78-ФЗ «О библиотечном деле»

    2.ГОСТ.7.76-96 «Комплектование фонда документов. Библиографирование. Каталогизация. Термины и определения» 

    3. ГОСТ.7.0-99 «Информационно-библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения» 

    4. ГОСТ.7.20-2000 «Библиотечная статистика» 

    5. ГОСТ.7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» 

    6. Закон Амурской области от 05.03.1997г. №150-ОЗ «О библиотечном деле»
    7. Решение районного совета народных депутатов от 2.06. 2009 № 158-р « О библиотечном обслуживании населения Мазановского района»
    7. Устав МБУК « Межпоселенческая центральная  библиотека»Мазановского района
    8.Стандарт качества предоставления муниципальной услуги  в области библиотечного обслуживания на территории   Мазановского района
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной  услуги

	Способ 
информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления
информации

	1.Сайт администрации Мазановского района, СМИ
	
	По мере необходимости

	2.Информационные бюллетени и стенды
	
	 По мере поступления информации

	3.Справочный аппарат
	
	Систематически 


5. Основания для досрочного прекращения исполнения  муниципального задания

Решение суда за нарушения, связанные с организацией пожарной безопасности на объекте 

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной  услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе   

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления  Постановлением
Ст 52 Закона РФ от 09.10.1992 №3612-1(Основы законодательства РФ « О культуре» цены тарифы на платные услуги и продукцию включая цены на билеты  организации культуры устанавливают самостоятельно. Закон Амурской области от 5 апреля 1999 года №135-ОЗ» О культуре»  с изменениями от 14 марта 2005 года, 5 июня 2006 года, 12 октября 2007 года.


6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) Мазановский Совет народных депутатов от 28.12.2010 №36
6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	1Информационное отслеживание законов, юридических документов         - для предприятий
- дл читателей
	- 7,00
- 4,00

	2.Выполнение библиографических списков по заказам:
                              - для предприятий (одно описание)

                              - для читателей     ( одно описание)

                              - курсовым работам  

                              - контрольным и рефератам                                                 
	- 16,00

- 11,00

- 11,00
- 11,00

	3.Аналитическая опись статей из периодических изданий:
                              - для  предприятий

                              - для читателей
	- 16,00

- 11,00

	4.Консультация для студентов:
                               - по справочному аппарату библиотек

                               - по написанию и оформлению курсовых работ
	- 7,00

- 22,00

	5.Написание и оформление сценариев:
                               - для предприятий (одно описание)

                               -индивидуальные  (одно  описание)
	- 110,00

- 90,00

	                         Организованно- сервисные услуги
	

	6.Ежегодный взнос ( за формуляр читателя, вкладыш для формуляра):
                                - для работающих

                                - для безработных и пенсионеров

                                - для школьников

                                - для выпускников 9- 11 классов


	- 6,00

- 2,22

- 2,22

- 6,00

	7.Выдача литературы под залог ( при отсутствии прописки по месту жительства):
	1,5 стоимости издания

	8.Выдача  ценных изданий из читального зала
	От 5 до 16

	9. Прокат книг из личных библиотек ( в сутки)
	

	10. Выдача изданий на нетрадиционных носителей:
                                  - компакт диск

                                  - аудиокассеты

                                  - видеокассеты
	36 руб. в сутки
12 руб. в сутки

24 руб. в сутки

	11. Просмотр эксклюзивных изданий:
                                  - Снятие выкроек, схем ( за 1 номер)
	6,00

	12 Прокат изданий на ксерокопированию ( 1 источник) муниципальных библиотек
	6,00

	13 Ксерокопирование (одна сторона)
	4,00

	14 Переплетные работы (1 экз. плюс стоимость материала)
	24,00

	15 Предоставления права пользования фондами муниципальных библиотек района и страны (МБА)
	7,00 один заказ + почтовые равсходы

	16 Сканирование черно - белое
	3,00 (1 стр.)
5,00 (2 стр.)

	17 Сканирование цветное
	20,00 (1 стр.)

	18 Распечатка фотографии (формат А4)
	24,00 (1 стр.)

	19 Оформление и выпуск грамот, дипломов, благодарственных писем
	30,00 (1 стр.)

	20 Ламинирование
	25,00 (1 стр.)

	21 Поздравительная открытка
	25,00 (1 шт.)

	22 Выпуск газет
	15,00 (1 экз.)

	23 Копирование документов на диск,
                                                      флешку
	50,00
70,00

	24 Подбор методического материала (предоставляется на диске)
	200,00

	
Информационно – правовой отдел



	1 Работа с информационно – правовыми системами («Консультант плюс»)
	1 документ 11,00

	2 Поиск документов
	1 документ 6,00

	3 Представление документов для ознакомления
	1 документ 6,00

 

	4 Копирование документов на принтере
	1 стр. 11,00

	5 Копирование документов на диск
  - Флешку заказчика
  - Диск библиотеки
	1 док. 33,00

1 док. 33,00

1 док. 50,00

	6 Тематическая подборка документов на базы данных
	1 док. 11,00

	7 Подбор библиографических источников по заявке пользователя «Россия национальная библиография»
	1 источник 11,00

	8 Прием заказа по телефону
	1 заказ 11,00

	9 Индивидуальное обслуживание абонементов
	90 - 120

	10 Юридический консультант
	30,00 – 150,00

	
	


7. Порядок контроля  за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за
оказанием услуги

	1.Выездная проверка
	- в соответствии с планом графиком, но не реже одного раза в квартал

- по мере необходимости
	 Комитет по взаимодействию   с органами местного самоуправления     по                                                                                                                                                                                                                                                                                                           вопросам культуры , спорта и  молодежной политики администрации                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Мазановского района



	2.Камеральная проверка отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Комитет по взаимодействию   с органами местного самоуправления     по                                                                                                                                                                                                                                                                                                           вопросам культуры , спорта и  молодежной политики администрации                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Мазановского района



	3.Выездная проверка
	В соответствии с планом, но не реже одного раза в год
	Отделение Госпожнадзора по Мазановскому району


8. Требования к отчетности об исполнении  муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное
в муниципальном  задании  на отчетный финансовый год
	Фактическое 
значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1   посещение
	Чел.
	23100
	24512
	 выполнение
	  Годовой отчет 6НК

	2  книговыдача
	Экз.
	65320
	60400
	выполнение
	Годовой отчет 6НК

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального  задания

   Январь  следующего года


8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального  задания __________________________________

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

ЧАСТЬ 2

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ))

1. Наименование муниципальной работы _ Организация библиотечного обслуживания населения Мазановского района_
2. Характеристика работы

	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год

	1.  посещения
	Привлечение  читателей
	24512
	23100
	23100

	2.Количество документов выданных из фонда библиотеки
	Выдача книг читателю
	65320
	60400
	60400


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие контроль за
оказанием услуги

	1.Выездная проверка
	- в соответствии с планом графиком, но не реже одного раза в квартал

- по мере необходимости
	 Комитет по взаимодействию   с органами местного самоуправления     по                                                                                                                                                                                                                                                                                                           вопросам культуры , спорта и  молодежной политики администрации                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Мазановского района



	2.Камеральная проверка отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Комитет по взаимодействию   с органами местного самоуправления     по                                                                                                                                                                                                                                                                                                           вопросам культуры , спорта и  молодежной политики администрации                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Мазановского района



	3.Выездная проверка
	В соответствии с планом, но не реже одного раза в год
	Отделение Госпожнадзора по Мазановскому району


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное
в муниципальном  задании  на отчетный финансовый год
	Фактическое 
значение за отчетный финансовый год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1   посещение
	Чел.
	23100
	24512
	 выполнение
	Годовой отчет 6НК

	2  книговыдача
	Экз.
	65320
	60400
	выполнение
	Годовой отчет 6НК

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания

                    Январь следующего года


5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального  задания

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания___________

_______________________

* 

Утверждаю начальник финансового управления     администрации

Мазановского района 

                              




               Л.В. Суздалевой

Расчёт стоимости.

Муниципальной услуги по библиотечному обслуживанию населения в МУК « Мазановская межпоселенческая центральная районная библиотека» на 2011г.

1.Показатель объёма оказываемой муниципальной услуги - количество книговыдач.  

Затраты на оплату труда: Норматив затрат по оплате технического персонала составляет 70,7 тыс. рублей.

V1=V1.1+V1.2

V1,1=70,7тыс. руб.х12м=848,6тыс.руб оплата труда(код211) 

V1,2=848,6 тыс.руб.х35,3%=299,6тыс.руб начисления на оплату труда (код213)

V1=299,6+848,6=1148,2 тыс. руб.

Затраты на оплату труда: норматив затрат по плате труда библиотекарей составляет:317,6 тыс.руб.

V1=V1.1+V1.2

V1.1=317,6 тыс.руб.х12м=3811,2 тыс.рублей

V1,2=3811,2тыс.руб.х 35.3%=1345,4тыс.руб

V1=3811,2 тыс.руб.+1345,4 тыс.руб.=5156,5

Расходы по оплате договоров:

На отопление: Норматив потребление согласно , договора 90Гкал в год, стоимость 1 Гкал. составляет 2306,94. V2=90.0тыс Гкал. х 2306,94 руб.=207624,6 тыс.руб.=207,6 тыс.руб. 

На освещение, норматив потребления составляет10,9тыс кВат./ час стоимость 1 КВт/ч составляет,5,26398

V3=10,9 тыс. кВт/час х 5,26398=57377,38=57,4тыс.руб. всего по коду 223-57,4+207,6 тыс.руб.=265,0 фактически утверждено по бюджету 208,0 тыс.руб. Услуги по содержанию имущества, дератизация, тех.обслуживание код 225-10000руб,на услуги связи V5-40,0тыс.руб.(код 211)

Затраты на повышение квалификаций: суточные-10,0 тыс.руб. (212 код),проездные -10,0 тыс.руб.(код 222), проживание -20,0 тыс.руб.(код 226) 

Прочие затраты – код 290-15,0 тыс.руб., приобретение призов, подарков согласно смет. V7-10,0 тыс.руб.- увеличение стоимости основных средств. (библиотечный фонд) 79 тыс.руб.(код 310)

Увеличение стоимости материальных запасов V7-18000 (код 340)

Всего расходов:

СтоимостьV=V1=5156,5+1148,2+410=6714,7=6715 тыс.руб.

Расход на одну книговыдачу составляет 6715,0 тыс.руб.: 60400=111 руб. 18 копеек, где- 60400 плановое количество книговыдач в год.

Председатель Комитета                                                                  А.В. Скорохватов

Директор
 О.П.Копчинская

Вед.экономист
 Н.А.Григорчук

Нина Александровна Григорчук
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