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УТВЕРЖДЕН

Комиссией по развитию информационного общества и проведению административной реформы в Мазановском районе
10 марта 2011 года
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по созданию многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг населению Мазановского района на 2011-2013 г.г.

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Ответственный за выполнение
	Сроки выполнения


	1
	2
	3
	4

	1
	Координационное совещание с представителями федеральных, областных и районных служб, оказывающих государственные и муниципальные услуги на территории Мазановского района по вопросу согласования участников МФЦ Мазановского района и технического оснащения деятельности МФЦ
	Юридический сектор, Отдел по организационным и кадровым вопросам, сектор по информационной и аналитической работе отдела по организационным и кадровым вопросам, отдел производственно-экономической сферы, отдел по информационным технологиям
	Апрель 

2011 года

	2
	Уточнение состава участников МФЦ, оказывающих государственные и муниципальные услуги (формирование рабочей группы)
	Юридический сектор, Отдел по организационным и кадровым вопросам, сектор по информационной и аналитической работе отдела по организационным и кадровым вопросам
	Апрель 2011 года

	3
	Составление и согласование с федеральными, областными и районными службами перечня государственных и муниципальных услуг, предоставление которых будет осуществляться в МФЦ
	Юридический сектор, Отдел по организационным и кадровым вопросам, сектор по информационной и аналитической работе отдела по организационным и кадровым вопросам
	До 01 июля 2011 года

	4
	Расчет стоимости оснащения МФЦ (ремонт помещения, оценка стоимости оборудования и пр.)
	Отдел производственно-экономической сферы, отдел по информационным технологиям
	Июнь 

2011 года

	5
	Анализ степени нормативно-правового регулирования государственных и муниципальных услуг, определение степени регламентации, необходимости разработки соответствующих регламентов услуг
	Юридический сектор
	Июль 

2011 года

	6
	Координационное совещание с представителями с представителями федеральных, областных и районных служб, оказывающих государственные и муниципальные услуги на территории Мазановского района по вопросу организации взаимодействия федеральных, областных и муниципальных органов исполнительной власти в заключении трехсторонних отношений
	Юридический сектор, Отдел по организационным и кадровым вопросам, сектор по информационной и аналитической работе отдела по организационным и кадровым вопросам, отдел производственно-экономической сферы, отдел по информационным технологиям
	Июль 

2011 года

	7
	Разработка нормативной документации, определяющей порядок деятельности МФЦ, организационно-распорядительных документов, регламенты взаимодействия, организационные приказы (О назначении ответственных лиц, координации, аккумулировании материально-технических средств), единого нормативного правового акта-регламента, определяющего порядок функционирования МФЦ
	Юридический сектор, Отдел по организационным и кадровым вопросам, сектор по информационной и аналитической работе отдела по организационным и кадровым вопросам
	Декабрь 2012 года

	8
	Территориальное объединение представителей различных служб и организаций (подготовительные работы по размещению специалистов МФЦ)
	Отдел по организационным и кадровым вопросам, сектор по информационной и аналитической работе отдела по организационным и кадровым вопросам, отдел по информационным технологиям
	2013 год

	9
	Итоговое совещание с представителями участников МФЦ по вопросу его официального открытия
	Отдел по организационным и кадровым вопросам, сектор по информационной и аналитической работе отдела по организационным и кадровым вопросам
	2013 год

	10
	Информационная поддержка создания МФЦ
	РИМУ «Знамя труда»
	2013 год

	11
	Обучающий семинар для специалистов, задействованных в предоставлении услуг на базе МФЦ
	Отдел по организационным и кадровым вопросам, сектор по информационной и аналитической работе отдела по организационным и кадровым вопросам
	2013 год

	12
	Официальное открытие МФЦ
	Отдел по организационным и кадровым вопросам, сектор по информационной и аналитической работе отдела по организационным и кадровым вопросам
	2013 год


