УТВЕРЖДЕН 
Постановлением главы Романкауцкого сельсовета 
от  06. 12. 2012 № 22
                                                                ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАБОТЫ 

Администрации Романкауцкого сельсовета на 2013 год

	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные
	Сроки 
контроля 
за
 исполнением
	


МЕРОПРИЯТИЯ, ПРОВОДИМЫЕ АДМИНИСТРАЦИЕЙ СЕЛЬСОВЕТА

	1. Мероприятия  обеспечивающие проведение на территории области, района,
 поселения выборов всех уровней.
	

	1.
	Участие в проведение депутатских дней:
 встречи с действующими депутатами всех уровней
	по отдельному
 плану
	Председатель сельского Совета народных депутатов, депутаты сельского Совета народных депутатов
	

	2. Мероприятия по выполнению основных положений Послания Президента Рос​сийской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации в 2013 г.

	1
	Подведение итогов работы по выполнению основных положений Послания Президента РФ Федеральному Собранию РФ в 2012 в администрации сельсовета
	май
	Глава  сельсовета
	05.2013

	2
	Направление сводной информации по выполнению основных положений Послания Президента РФ Федеральному Собранию РФ в 2012 году в администрации сельсовета
	май
	Глава сельсовета
	05.2013

	3
	Разработка плана основных мероприятий по выполнению основных положений Послания Президента РФ Федеральному Собранию РФ в 2013 году на территории сельсовета .
	 декабрь
	Глава сельсовета
	12.2012


	4
	Формирование состава информационной группы по пропаганде Послания .
	декабрь
	Глава сельсовета
	12.2012

	5
	Оказание методической и практической помощи подведомственным администрации структурам по организации работы по выполнению основных положений Послания 
Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации в 2009 году: СПОШ,ФАП, СДК библиотекам.
	В течение года


	Глава сельсовета.
Специалисты
	01.11.2013

	6
	Подготовка и проведение заседания административного Совета при главе сельсовета .Повестка «О ходе реализации основных положений Послания Президента РФ Федеральному Собранию РФ в 2013 
	март, июнь, октябрь
	Председатель административного Совета
	июнь, октябрь 2013


	3.
	Работа по реформированию местного самоуправления. Подготовка нормативной правовой базы

	1
	Разработка Положений по осуществлению полномочий органов местного самоуправления в решении вопросов местного значения соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  131 –ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	В течение года
	Глава сельсовета

Специалисты
	01.12.2013

	2.2.


	Принятие нормативно – правовых актов по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления в соответствии с Федеральными законами и законами Амурской области 
	В течение года
	Глава сельсовета

Специалисты
	01.12.2013

	4. Работа по реализации приоритетных национальных проектов


	4.1.


	Работа по реализации приоритетного национального проекта «Развитие АПК»
	

	1
	Оказание  практической помощи  населению в приобретении  молодняка, кормов для скота личного подсобного хозяйства.
	в течении года
	Глава сельсовета
	июль, ноябрь 2013

	2
	Практическая помощь в оформлении кредитов в «Россельхозбанке»  для развития личного подсобного хозяйства.


	в течении года
	Глава сельсовета
	июль, декабрь 2013


	3
	Организация пастбища  скота
	май
	Глава сельсовета
	до 01.06.2013

	4.2
	Реализация приоритетного национального проекта «Здоровье»
	

	1
	Организация спортивных кружков
	январь, май, ноябрь
	Глава сельсовета, методист по спорту
	1,5,11 месяцы 2013 г

	2
	Проведение целевой операции «Здоровье»
	октябрь
	Глава сельсовета
	ноябрь 2013

	4.3
	Реализация приоритетного национального проекта  «Образование»
	
	

	1
 
	
	
	
	

	4.4

	Реализация приоритетного национального проекта «Комфортное и доступное жильё»
и доступное жильё»
	
	

	1
	
	
	
	

	5. 
	Проведение заседаний советов, собраний, комиссий, рабочих групп, планёрных совещаний 
	

	1
	Проведение заседаний административного Совета при Главе Романкауцкого сельсовета
	1 раз в 2 месяца (по отдельному плану)
	Глава сельсовета
	

	2
	Подготовка и проведение сессий Романкауцкого  Совета народных депутатов
	По регламенту сельского Совета народных депутатов
	Глава сельсовета

Депутаты
	

	3
	Заседание:
-Совета ветеранов;

- женского совета;

-инспекции по делам несовершеннолетним;

- заседание экспертной комиссии;

- информационной группы по пропаганде Послания Президента РФ Федеральному Собранию РФ


	в течении  года 
(по отдельному плану)
	Глава сельсовета, председатели комиссий
	


	4
	Проведение планёрных совещаний при главе сельсовета 
	первая среда каждого месяца
	Глава сельсовета, специалисты
	

	5
	Подготовка и проведение собраний граждан поселения. 
	по отдельному плану
	Глава сельсовета
	

	6
	Информационная встреча с населением .
	  февраль
	Глава сельсовета
	

	7
	Отчёт главы сельсовета перед населением  
	март 
	Глава сельсовета
	

	8
	Публичные слушания:

- о внесении изменений в Устав сельсовета;

- о принятии бюджета сельсовета
	в течении года

декабрь
	Глава сельсовета

Депутаты
	

	6
	Взаимодействие с органами власти района
	
	

	1.
	Участие в работе сессий Советов народных депутатов района
	По регламенту
	Глава сельсовета
	

	2.
	Участие в заседаниях административного Совета и планерных совещаний при главе района
	По регламенту
	Глава сельсовета
	

	3.
	Участие в работе семинаров повышения квалификации
	Согласно плана работы администрации района, районного Совета народных депутатов
	Глава сельсовета
специалисты
	

	4.
	Подготовка плановой информации по направлениям работы сельсовета в органы власти района
	По плану работы
	Глава сельсовета
Специалисты
	

	5.
	Подготовка и представление сведений согласно формам,  по вопросам федеративных отношений

и местного самоуправления в органы власти района
	По плану
	Глава сельсовета
Специалисты
	

	6.
	Организация исполнения решений, принимаемых на сессиях совета народных депутатов района и заседаниях административного совета при главе района, согласно полномочиям сельсовета
	По плану работы
	Глава сельсовета
	

	7.
	Участие в мероприятиях проводимых районным Советом народных депутатов и администрацией района, направленных в адрес сельсовета
	По плану работы
	Глава сельсовета
Специалисты
	

	7. Работа с кадрами

	1
	Обновление положений по основным направлениям деятельности администрации и должностных инструкций работников сельсовета
	январь
	глава сельсовета, ведущий инспектор
	текущий  контроль

	2
	Подготовка графика отпусков работников сельсовета
	декабрь
	ведущий инспектор
	декабрь

	3
	Подготовка анализа количественно-качественного состава муниципальных служащих сельсовета
	до 15.12
	ведущий инспектор
	декабрь


	8. Проведение сессий, заседаний советов, сходов, комиссий, рабочих групп, планерных совещаний
	10. Планирование и отчетность.
	
	
	
	

	1.
	Составление плана основных мероприятий, проводимых администрацией сельсовета на месяц
	До 15 числа каждого месяца
	Глава сельсовета
	Текущий контроль
	

	2
	Составление плана основных мероприятий администрации сельсовета на неделю
	пятница
	Глава сельсовета
	
	
	

	3.
	Подготовка перечня вопросов на заседания административного Совета на 2013 год и проекта постановления главы сельсовета о перечне вопросов, выносимых для обсуждения на заседаниях административных советов при главе сельсовета в 2013 году
	до 06.12.т.г.
	Глава сельсовета
	12.12.
	
	

	4.
	Подготовка анализа вопросов,  рассмотренных на заседаниях административного Совета в  2013г.
	до 01.02.2013
	Глава сельсовета

Специалисты
	01.03
	

	5
	Ежеквартальная подготовка проекта распоряжения главы сельсовета о перечне вопросов,  выносимых на заседания Административного Совета в следующем квартале
	на 15 число второго месяца текущего квартала
	Глава сельсовета
	

	6
	Составление плана работы подведомственных администрации сельсовета структур на следующий календарный год.
	До 20.12 т.г.
	Глава сель совета
	25.12.2012 

	7.
	Составление перспективного плана работы сельсовета на следующий календарный год
	До 20.12. т.г.
	Глава сельсовета

специалисты
	25.12.2012

	8.
	План работы по осуществлению воинского учёта и бронированию граждан, пребывающих в запасе на 2013 год.
	До 01.12. т. г.
	Делопроизводитель
	05.12.2012

	9.
	Подготовка отчетов о работе за год работниками администрации сельсовета и структурными подразделениями администрации сельсовета и сдача в отделы администрации района.
	 До 01.02.2013
	Специалисты администрации сельсовета
	05.02.2013

	9
	 Контроль за исполнением нормативных правовых и распорядительных актов


	1
	Осуществление контроля за исполнением нормативных правовых и распорядительных актов вышестоящих органов и своих собственных
	весь период
	глава сельсовета
	

	10.  Мероприятия, проводимые сельским Советом народных депутатов

	1
	Заседание Совета народных депутатов Романкауцкого сельсовета
	по регламенту
	Глава сельсовет

Депутаты
	

	11. Мероприятия проводимые СДК (прилагаются)


	1Культурно-массовые и спортивные мероприятия на территории сельсовета
	

	9.1.
	Новогодние праздники
Рождество Христово

День защитника Отечества

Международный женский день

Проводы зимы

День Победы

Международный день защиты детей

День России

День памяти и скорби- митинг

День молодёжи

День физкультурника –спортивно-игровая программа

День знаний- торжественная линейка

День пожилых людей- праздничная программа

День памяти жертв политических репрессий

День народного единства -тематический вечер

День матери – концертная программа

Международный день инвалидов – чаепитие, концертная программа

День Конституции Российской Федерации

Новогодние праздники
	С 01. 01  по 05 .01.2013

07.01. 

23.02

08.03.

31.03

09.05

01.06

12.06

22.06

24.06

11.08.

01.09.

01.10

30.10.

04.11

26.11

03.12

12.12.

31.12.
	Руководители СДК и 
библиотек

Глава сельсовета

Глава сельсовета

Специалисты библиотек
Руководители СДК и библиотек
	Текущий контроль

	


                                         РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
                                              АМУРСКАЯ ОБЛАСТИ




   МАЗАНОВСКИЙ РАЙОН



 АДМИНИСТРАЦИЯ РОМАНКАУЦКОГО СЕЛЬСОВЕТА

                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.12.2012                                с.  Раздольное                                                   № 22
Об утверждении перспективного 
плана   работы    администрации
Романкауцкого сельсовета
на 2013 год


Заслушав доклад главы сельсовета Лузина А.В. «О перспективном плане работы администрации Романкауцкого сельсовета на 2013 год»

п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить перспективный план работы администрации Романкауцкого сельсовета на 2013 год (прилагается).


2.Рекомендовать руководителям предприятий и учреждений принять активное участие в мероприятиях предусмотренных перспективным планом работы  администрации Романкауцкого сельсовета на 2013 год.


3.Контроль за настоящим постановлением оставляю собой.

Глава сельсовета                                                                                     А.В.Лузин

