	КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 
перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Наименование услуги в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от  17.12.2009 № 1993-р
	Наименование услуги (функции), предоставляемой администрацией Мазановского сельсовета
	Ответственный исполнитель
	Сроки реализации этапов перехода на предоставление государственных  услуг (функций) в электронном виде

	
	
	
	
	1 этап
	2 этап
	3 этап
	4 этап
	5 этап

	
	

	1. Услуги в сфере социальной защиты населения

	1.1
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация Мазановского сельсовета
	1. Назначение ответственного должностного лица за предоставление официальной информации в Сводный реестр

04.042013

2. Формирование административных регламентов предоставления услуг  и их утверждение 

22.10.2013

3. Осуществление мероприятий по подготовке сведений для размещения необходимой информации об услуге на Едином портале

22.11.2013

Подготовка отчета о завершении выполнения первого этапа плана перехода

01.12.2013
	1. Проведение обучения работников, участвующих в приеме документов заявителей (при внесении изменений в порядок оказания услуги)

07.08.2013

2. Доработка административного регламента предоставления услуги (или иного нормативного правового акта, регулирующего порядок оказания услуги) 

20.11.2013

2. Подготовка  и размещение необходимой информации об услуге на Едином портале, в том числе внесения изменений в информацию, размещенную на Едином портале на первом этапе 

21.12.2013

Подготовка отчета о завершении выполнения второго этапа плана перехода

01.01.2014
	1. Проведение всестороннего анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках третьего этапа 

01.04.2013

2. Комплекс мер, направленных на модернизацию аппаратного обеспечения в связи с необходимостью обрабатывать документы, поступающие в электронном виде, в том числе создание локальных сетей, размещение почтовых серверов и т.д.

01.06.2013

3. Разработку информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями третьего этапа (при необходимости)

4. Проведение обучения работников, участвующих в приеме документов для предоставления услуги работе с электронными документами

01.01.2014

5. Подготовку, согласование и размещение электронных форм документов для обеспечения возможности их заполнения в интерактивном режиме на Едином портале 

01.04.2013

6. Внесение изменений в информацию об услуге, размещенной на Едином портале на первом и втором этапе (при необходимости)

01.06.2013

Подготовка отчета о завершении выполнения третьего этапа

01.07.2013
	1. Актуализацию информации и определение необходимых объемов разработки и внесения изменений в законодательство Российской Федерации (при необходимости)

01.09.2013

2. Комплекс мер, направленных на модернизацию программно-аппаратного обеспечения в связи с увеличением операционной нагрузки на информационные системы, связанной с увеличением обмена данными между информационными системами, а также в связи с началом использования детализированного административного регламента, включающего осуществление в электронном виде отдельных административных процедур 

01.11.2013

3. Внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти

01.12.2013

4. Подготовка отчета о завершении выполнения четвертого этапа

01.01.2014
	1. Подготовка временных инструкций по работе с документами заявителей, зарегистрированными и обрабатывающимися в соответствии с требованиями четвертого этапа 

1.06.2014

2. Модернизация специального программного обеспечения

01.07.2014

3. Модернизация механизмов информационного обмена между автоматизированной системой приема и обработки документов заявителей, Единым порталом, информационной системой, предназначенной для обеспечения предоставления услуги

01.09. 2014

4. Внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти 

01.12.2014

5. Подготовка отчета о завершении выполнения пятого этапа.

01.01.2015

	1.2
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрации Мазановского сельсовета


	1. Назначение ответственного должностного лица за предоставление официальной информации в Сводный реестр

04.03.2013

2. Формирование административных регламентов предоставления услуг  и их утверждение 

22.10.2013

3. Осуществление мероприятий по подготовке сведений для размещения необходимой информации об услуге на Едином портале

22.11.2013

Подготовка отчета о завершении выполнения первого этапа плана перехода

01.12.2013
	1. Проведение обучения работников, участвующих в приеме документов заявителей (при внесении изменений в порядок оказания услуги)

07.08.2013

2. Доработка административного регламента предоставления услуги (или иного нормативного правового акта, регулирующего порядок оказания услуги) 

20.11.2013

2. Подготовка  и размещение необходимой информации об услуге на Едином портале, в том числе внесения изменений в информацию, размещенную на Едином портале на первом этапе 

21.12.2013

Подготовка отчета о завершении выполнения второго этапа плана перехода

01.01.2014
	1. Проведение всестороннего анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках третьего этапа 

01.04.2014

2. Комплекс мер, направленных на модернизацию аппаратного обеспечения в связи с необходимостью обрабатывать документы, поступающие в электронном виде, в том числе создание локальных сетей, размещение почтовых серверов и т.д.

01.06.2014

3. Разработку информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями третьего этапа (при необходимости)

4. Проведение обучения работников, участвующих в приеме документов для предоставления услуги работе с электронными документами

01.01.2014

5. Подготовку, согласование и размещение электронных форм документов для обеспечения возможности их заполнения в интерактивном режиме на Едином портале 

01.04.2014

6. Внесение изменений в информацию об услуге, размещенной на Едином портале на первом и втором этапе (при необходимости)

01.06.2013

Подготовка отчета о завершении выполнения третьего этапа

01.07.2013
	1. Актуализацию информации и определение необходимых объемов разработки и внесения изменений в законодательство Российской Федерации (при необходимости)

01.09.2013

2. Комплекс мер, направленных на модернизацию программно-аппаратного обеспечения в связи с увеличением операционной нагрузки на информационные системы, связанной с увеличением обмена данными между информационными системами, а также в связи с началом использования детализированного административного регламента, включающего осуществление в электронном виде отдельных административных процедур 

01.11.2013

3. Внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти

01.12.2014

4. Подготовка отчета о завершении выполнения четвертого этапа

01.01.2014
	1. Подготовка временных инструкций по работе с документами заявителей, зарегистрированными и обрабатывающимися в соответствии с требованиями четвертого этапа 

1.06.2014

2. Модернизация специального программного обеспечения

01.07.2014

3. Модернизация механизмов информационного обмена между автоматизированной системой приема и обработки документов заявителей, Единым порталом, информационной системой, предназначенной для обеспечения предоставления услуги

01.09. 2014

4. Внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти 

01.12.2014

5. Подготовка отчета о завершении выполнения пятого этапа.

01.01.2015

	2. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства



	2.1
	Выдача документов ( выписки из похозяйственной книги,  справок и иных документов)
	Выдача документов (выписки из домовой книги,  справок и иных документов)
	Администрации Мазановского сельсовета 


	1. Назначение ответственного должностного лица за предоставление официальной информации в Сводный реестр

04.04.2013
2. Формирование административных регламентов предоставления услуг  и их утверждение 

22.10.2013
3. Осуществление мероприятий по подготовке сведений для размещения необходимой информации об услуге на Едином портале

22.11.2013
Подготовка отчета о завершении выполнения первого этапа плана перехода

01.12.2013
	1. Проведение обучения работников, участвующих в приеме документов заявителей (при внесении изменений в порядок оказания услуги)

07.08.2013
2. Доработка административного регламента предоставления услуги (или иного нормативного правового акта, регулирующего порядок оказания услуги) 

20.11.2013
2. Подготовка  и размещение необходимой информации об услуге на Едином портале, в том числе внесения изменений в информацию, размещенную на Едином портале на первом этапе 

21.12.2013
Подготовка отчета о завершении выполнения второго этапа плана перехода

01.01.2014
	1. Проведение всестороннего анализа процедур предоставления услуги и выработка предложений по улучшению указанного процесса в рамках третьего этапа 

01.04.2014
2. Комплекс мер, направленных на модернизацию аппаратного обеспечения в связи с необходимостью обрабатывать документы, поступающие в электронном виде, в том числе создание локальных сетей, размещение почтовых серверов и т.д.

01.06.2014
3. Разработку информационных систем и ресурсов, обеспечивающих предоставление услуги в соответствии с требованиями третьего этапа (при необходимости)

4. Проведение обучения работников, участвующих в приеме документов для предоставления услуги работе с электронными документами

01.01.2014
5. Подготовку, согласование и размещение электронных форм документов для обеспечения возможности их заполнения в интерактивном режиме на Едином портале 

01.04.2014 

6. Внесение изменений в информацию об услуге, размещенной на Едином портале на первом и втором этапе (при необходимости)

01.06.2014
Подготовка отчета о завершении выполнения третьего этапа

01.07.2014
	1. Актуализацию информации и определение необходимых объемов разработки и внесения изменений в законодательство Российской Федерации (при необходимости)

01.09.2014
2. Комплекс мер, направленных на модернизацию программно-аппаратного обеспечения в связи с увеличением операционной нагрузки на информационные системы, связанной с увеличением обмена данными между информационными системами, а также в связи с началом использования детализированного административного регламента, включающего осуществление в электронном виде отдельных административных процедур 

01.11.2014
3. Внесение изменений или заключение соглашений об информационном обмене через Систему межведомственного электронного взаимодействия с Уполномоченным федеральным органом исполнительной власти

01.12.2014
4. Подготовка отчета о завершении выполнения четвертого этапа

01.01.2015
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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЗАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22.03.2013
                        №13

с. Мазаново

Об утверждении календарного плана
	перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде



 В соответствии с  пунктом 1 части 4 статьи 29 федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  

п о с т а н о в л я е м:

1. Утвердить календарный план перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, согласно приложению № 1.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельсовета                                                                        Н.И.Овчинникова
