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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЗАНОВСКОГО РАЙОНА 
АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

28.03.2013                                                                                                            № 190
с. Новокиевский Увал

Об утверждении Положения  об отделе производственно-экономической сферы администрации Мазановского района в новой редакции

Во исполнение Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», постановления администрации Мазановского района от 25.03.2013 № 179 «Об определении уполномоченного органа по размещению муниципальных заказов», на основании  Устава Мазановского района принятого решением Мазановского районного Совета народных депутатов от 03.03.2008 № 43-р и действующей структуры администрации Мазановского района
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить в новой редакции прилагаемое Положение об отделе производственно-экономической сферы администрации Мазановского района.
2. Признать постановление администрации Мазановского района от 30.12.2009 № 523 «Об утверждении Положения об отделе производственно-экономической сферы» утратившим силу.

3. Разместить утверждённое настоящим постановлением Положение об отделе производственно-экономической сферы администрации Мазановского района на официальном сайте администрации Мазановского района www.mazrn.narod.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации района В.А. Мярка.
Глава района                                                                                             М.П. Пивень
УТВЕРЖДЁНО
Постановлением администрации  района

от  28.03.2013  №  190
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе производственно-экономической сферы администрации Мазановского района
1. Общие положения
1.1. Отдел производственно-экономической сферы администрации Мазановского района (далее - Отдел) является муниципальным органом, входящим в структуру администрации района, органа исполнительной власти муниципального образования Мазановского района Амурской области (далее Мазановский район), осуществляющим в соответствии с п. 6 ст. 17 № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации, местного самоуправления в Российской Федерации»:

1.1.1. Принятие и организацию выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития муниципального образования, а также организацию сбора статистических показателей, характеризующих состояние производственно-экономической сферы и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, для разработки и реализации муниципальной социально-экономической политики, включая определение путей развития производственно-экономической сферы и методов ее регулирования, обеспечивающих устойчивое социально-экономическое развитие Мазановского района.

1.2. Отдел осуществляет свои полномочия во взаимодействии с другими муниципальными органами исполнительной власти района, органами исполнительной и представительной власти области, органами местного самоуправления сельских администраций, структурными подразделениями администрации Мазановского района, общественными объединениями и иными организациями.

1.3. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами, Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом (основным Законом) Амурской области, законами Амурской области, постановлениями областного Совета народных депутатов, постановлениями и распоряжениями губернатора области, Уставом Мазановского района, решениями районного Совета народных депутатов, постановлениями и распоряжениями администрации района, а также настоящим Положением.

1.4. Деятельность отдела финансируется за счет средств районного бюджета.

1.5. Отдел в пределах своей компетенции координирует деятельность:

- экономических служб района по формированию направлений развития производственно-экономической сферы территории, методов ее регулирования, ведения мониторинга - районной муниципальной системы наблюдения, анализа, оценки и прогноза социально-экономического состояния Мазановского района, разработки районных экономических программ, осуществляет методическое руководство этой работой;

- создание условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания.
- организаций осуществляющих свою деятельность в сфере жилищно-коммунального хозяйства на территории Мазановского района;

- разработка и реализация долгосрочных целевых программ, связанных с улучшением жилищных условий граждан;
- организаций осуществляющих деятельность сфере строительства на территории Мазановского района;
- муниципальных заказчиков муниципального образования Мазановский район.

1.6. Отдел уполномочен на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных нужд Мазановского района и осуществление контроля в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

1.7. Отдел образован в соответствии  пунктом 5 решения районного Совета народных депутатов Мазановского района от 03.06.2004 № 89-р «О внесении изменений и дополнений в решение районного Совета народных депутатов № 446 от 02.12.2003 «О районном бюджете на 2004 год».

1.8. Отдел подотчётен первому заместителю главы администрации Мазановского района.

1.9. Распоряжения администрации района, в том числе указания, являются обязательными для всех сотрудников отдела.

1.10. Местонахождение: Амурская область Мазановский район с.Н-Увал улица Лесная, 17.

2.  Задачи отдела

2.1. Задачи в социально-экономической сфере:

2.1.1. Участие в разработке, формировании и проведении единой государственной и муниципальной экономической политики, направленной на обеспечение устойчивого развития Мазановского района, включая разработку совместно с заинтересованными структурными подразделениями администрации района основных принципов территориальной экономической политики.
2.1.2. Анализ экономического положения Мазановского района и определение на его основе принципов и методов регулирования в социально-экономической сфере.
2.1.3. Разработка принципов, методов и форм реализаций экономической и инвестиционной политики в Мазановском районе.
2.1.4. Участие в осуществлении мер по защите экономических интересов Мазановского района, местных товаропроизводителей и потребителей на внешнем и внутреннем рынках.
2.1.5. Участие в разработке и реализации экономической политики в сфере платных услуг населению, в том числе бытовое обслуживание населения района.
2.1.6. Межотраслевая координация при формировании и реализации основных направлений территориальной социально-экономической политики в районе.
2.1.7. Разработка и реализация системы мер и механизмов по поддержке и развитию малого предпринимательства Мазановского района.
2.1.8. Координация мероприятий по созданию условий для обеспечения поселений, входящих в состав района, услугами торговли, общественного питания, бытового обслуживания населения, осуществление контроля над организациями в  сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения и контрольно- аналитической работы по этим вопросам с подготовкой информационных писем на лицензирование деятельности в сфере розничной продажи алкогольной продукции предприятиям торговли, расположенным на территории Мазановского района.
2.1.9. Консультирование потребителей по вопросам законодательства в сфере защиты прав потребителей.
2.2. Задачи в жилищно-коммунальной сфере:

2.2.1. Координация мероприятий по созданию необходимых условий для реализации прав граждан на жилищно-коммунальное обслуживание.
2.2.2. Координация мероприятий по обеспечению эффективного развития системы жилищно-коммунального хозяйства.
2.2.3. Разработка и координация системы мер и механизмов по улучшению жилищных условий граждан.
2.2.4. Подготовка предложений и координация мер по повышению качества предоставляемых жилищно-коммунальных услуг населению.

2.2.5. Сбор и обработка информации по утвержденному перечню о поставках топлива и материалов, состоянии и соблюдении установленных режимов работы объектов коммунальной энергетики, всех видов инженерных коммуникаций, технических устройств на сооружениях, в зданиях и жилых домах. Подготовка сводных суточных данных к анализу запасов топлива, состояния инженерных сетей и технических устройств зданий и жилых домов. Проведение анализа состояния систем жизнеобеспечения, аварийных ситуаций на объектах коммунального назначения.

2.2.6. Оперативный контроль за работой диспетчерских служб предприятий жилищно-коммунального хозяйства и бюджетных учреждений.

2.2.7. Контроль за предоставлением адресных жилищных субсидий.
2.3. В сфере транспорта и связи:
2.3.1. Координация мероприятий по созданию необходимых условий для реализации прав граждан на пользование  пассажирским транспортом и услугами связи.
2.3.2. Контроль по обеспечению эффективного развития связи и пассажирских перевозок на территории района.
2.4. Задачи в сфере строительства и архитектуры:

2.4.1. Формирование единой архитектурной и градостроительной политики на территории Мазановского района.

2.4.2. Осуществление контроля за строительством объектов гражданского и жилищного строительства.
2.4.3. Сбор, обработка информации по району о ведении жилищного и гражданского строительства.

2.4.4. Подготовка и утверждение документов территориального планирования Мазановского района.
2.4.5. Утверждение местных нормативов градостроительного Проектирования межселенных территорий.
2.4.6. Утверждение правил землепользования и застройки соответствующих межселенных территорий.

2.4.7. Утверждение подготовленной на основании документов территориального планирования Мазановского района документации по планировке территорий, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ.

2.4.8. Выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на соответствующих межселенных территориях.
2.4.9. Разработка мероприятий по увеличению объемов строительства,  и по реализации инвестиционных проектов.

2.5. В сфере размещения заказов для муниципальных нужд Мазановского района:
2.5.1. Сбор проектов ведомственных планов закупок товаров, работ и услуг на очередной финансовый год главных распорядителей средств муниципального бюджета.
2.5.2. Разработка и формирование сводного плана закупок для нужд Мазановского района на очередной финансовый год.

2.5.3. Осуществление размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на основании заявок главных распорядителей средств муниципального бюджета и иных муниципальных заказчиков в пределах своей компетенции.
2.5.4. Ведение реестра контрактов, заключенных муниципальными и иными заказчиками по итогам размещения заказов до 1 апреля 2011 года.
2.5.5. Осуществление контроля в сфере размещения муниципальных заказов для нужд Мазановского района.

2.5.6. Обеспечение эффективного и экономного использования бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования, бюджета Мазановского района

2.5.7. Соблюдение принципов публичности, прозрачности, добросовестной конкуренции, равных условий для участников размещения муниципальных заказов.
2.5.8. Устранение возможности злоупотреблений и коррупции при размещении заказов на поставки товаров, работ и услуг.
2.6. Подготовка материалов для рассмотрения вопросов, находящихся в компетенции отдела, на административный совет при главе района. 

2.7. Организация мобилизационной подготовки отдела в соответствии с положением о мобилизационной подготовке администрации района.

3. Основные функции и обязанности отдела

3.1. В социально-экономической сфере:

3.1.1. Разрабатывает с участием заинтересованных территориальных подразделений органов исполнительной власти, структурных подразделении администрации района, органов местного самоуправления администраций сельсоветов муниципальные прогнозы социально-экономического развития Мазановского района, отраслей и секторов производственно-экономической сферы на краткосрочный, среднесрочный и долгосрочный периоды.

3.1.2. На основе анализа производственно-экономической сферы Мазановского района и тенденций ее социально-экономического развития подготавливает с участием заинтересованных структурных подразделений администрации района: 
- годовые и ежеквартальные доклады о состоянии производственно-экономической сферы;

- выявляет диспропорции, в ее развитии и определяет пути их устранения;

- разрабатывает методы реализации стратегии развития приоритетных отраслей производственно-экономической сферы и предложения по вопросам регулирования экономических процессов.

3.1.3. Готовит проекты программ и обобщенный материал планов действий администрации района по социально-экономическому развитию района.

3.1.4. Разрабатывает и вносит в администрацию района проекты нормативных правовых актов, а также разрабатывает и представляет в установленном порядке предложения об изменении нормативных правовых актов Мазановского района по вопросам, отнесенным к ведению отдела.

3.1.5. Принимает участие в подготовке предложений об общих направлениях финансовой, бюджетной, налоговой, денежно-кредитной и инвестиционной политики органов исполнительной власти Мазановского района.

3.1.6. Осуществляет оценку налогового потенциала района, принимает участие в планировании доходов консолидированного бюджета.

3.1.7. Представляет финансовому управлению администрации Мазановского района материалы по основным показателям социально-экономического развития района для разработки проекта бюджета развития района на соответствующий год.

3.1.8. Разрабатывает проекты территориальных программ поддержки малого предпринимательства, обеспечивает разработку и реализацию экономических механизмов стимулирования деловой активности и поддержки предпринимательства.

3.1.9. Разрабатывает совместно с заинтересованными структурными подразделениями администрации района меры по реализации стратегии устойчивого развития Мазановского района.

3.1.10. Участвует в разработке предложений о развитии муниципального сектора производственно-экономической сферы Мазановского района.

3.1.11. Представляет ежегодно в администрацию района доклады о ходе реализации областных целевых (в части, реализуемой на территории района) и районных целевых программ по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

3.1.12. Организует с участием заинтересованных структурных подразделений администрации района разработку инвестиционной политики органов исполнительной власти района и мер по стимулированию инвестиционной активности, осуществляет изучение спроса на инвестиции.

3.1.13. Осуществляет учет инвестиционных проектов, формирует и представляет в Правительство области перечень приоритетных проектов.

3.1.14. Проводит с участием структурных подразделений администрации района анализ, оценку и отбор инвестиционных проектов для предоставления муниципальной поддержки.

3.1.15. Участвует в разработке и реализации социальной политики, включая вопросы муниципальной поддержки и развития отраслей социальной сферы, трудовых ресурсов, занятости населения, создания рабочих мест и социальной поддержки отдельных групп населения, с учетом экономических возможностей Мазановского района.

3.2. В сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения и защиты прав потребителей осуществляет:

3.2.1. Руководство организацией и совершенствованием торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения в районе.

3.2.2. Подготовку предложений, решений, аналитических материалов по вопросам организации и совершенствования торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения в районе.

3.2.3. Ведение реестров предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения, осуществляющих свою деятельность на территории района.

3.2.4. Внесение предложений в порядок прохождения и оформления документов при выделении земельных участков под объекты потребительского рынка.

3.2.5. Разрабатывает проект порядка регистрации объектов потребительского рынка.

3.2.6. Ведение мониторинга потребительского рынка на территории района для принятия оперативных управленческих решений.

3.2.7. Наблюдение и контроль за соответствием заявленного качества товаров (работ, услуг) его реальному состоянию.

3.2.8. Контролирует, организует и решает вопросы обеспечения и наличия товаров продовольственной и промышленной групп первой необходимости в торговой сети, также личного состава аварийно-спасательских формирований гражданской обороны и пострадавшего населения в ходе проведения спасательских и других неотложных работ и в условиях чрезвычайных ситуаций.

3.2.9.
Подготавливает предложения по организации статистического наблюдения в сферах деятельности, относящихся к компетенции отдела.

3.2.10. Привлекает предприятия района для участия в сфере выставочно-ярмарочной деятельности в районе, городах Амурской области.

3.3. В жилищно-коммунальной сфере:

3.3.1. Согласовывает с предприятиями и учреждениями всех форм собственности проекты договоров на содержание, ремонт и обслуживание жилищного фонда и объектов инженерной инфраструктуры, находящихся в муниципальной собственности, на оказание услуг и управление жилищным фондом.

3.3.2. Участвует в разработке генеральных схем развития района.

3.3.3. Организует работу по отбору объектов коммунального хозяйства на капитальный ремонт и реконструкцию, принимает участие в приемке работ по их завершению. 

3.3.4. Контролирует качество и надежность выполняемых работ и предоставляемых услуг, участвует в приемке объектов коммунального хозяйства в эксплуатацию согласно заключенным договорам.
3.3.5. Готовит предложения по приемке в состав муниципальной собственности вновь вводимых и ведомственных объектов коммунального хозяйства.
3.3.6. Совместно с предприятиями и учреждениями производит расчет потребности топлива в натуральном выражении на отопительный период.
3.3.7. Подготавливает и согласовывает с заинтересованными сторонами проекты договоров на централизованные поставки топлива.
3.3.8. Осуществляет расчет и контроль в применении тарифов и нормативов на услуги жилищно-коммунального хозяйства.
3.3.9. Реализует долгосрочные целевые программы, связанные с улучшением жилищных условий граждан.
3.3.10. Подготавливает и согласовывает документы, связанные с предоставлением субсидии.
3.3.11. Осуществляет экономический анализ по предоставлению населению субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг, а также контроль за расходом бюджетных средств.
3.3.12. Оказывает помощь отделам и службам администрации района в решении задач жизнеобеспечения объектов социальной сферы.
3.3.13. Осуществляет:

- подготовку предложений по вопросам единой технической и экономической политики в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее ЖКХ);

- разработку прогноза жилищно-коммунального обслуживания и капитального ремонта;

- оценку приоритетности развития отдельных отраслей ЖКХ;

- разработку концепции развития ЖКХ в районе;

- увязку общего объема предоставляемых услуг и величины тарифов на услуги для различных групп потребителей.
3.3.14. Оказывает методическую помощь и осуществляет контроль по вопросам содержания и строительства автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах Мазановского района, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения.

3.3.15. Принимает участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах Мазановского района.
3.3.16. Осуществляет контроль и оказывает методическую помощь по вопросам организации сбора и вывоза бытовых отходов и мусора, благоустройства и озеленения территории поселения, организации электроснабжения теплоснабжения, газоснабжения и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в границах муниципального района.
3.3.17. Принимает участие в планировании и реализации областных и районных программ модернизации, энергосбережения и эффективного использования топливно-энергетических ресурсов жилищно-коммунального комплекса Мазановского района.
3.3.18. Ведет прием и учет обращений и заявлений от населения о недостатках в обеспечении жилищно-коммунальными услугами, несвоевременном проведении работ по ремонту и восстановлению жилья, инженерных сетей и механизмов.
3.3.19. Осуществляет оперативный прием и передачу по адресам директивной, распорядительной и других видов информации, поступающей от руководства района, касающейся поставок топлива, материалов, состояния и функционирования жилищно-коммунального хозяйства района.
3.3.20. Проводит сбор и подготовку материалов, необходимых для проведения анализа с целью подготовки предложений руководству по улучшению технического состояния и эксплуатационных свойств объектов коммунальной энергетики, инженерных коммуникаций и технических устройств зданий (домов).
3.3.21. Осуществляет контроль за ходом выполнения мероприятий и планов подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в осенне-зимний период.
3.3.22. При возникновении сложных аварийных и чрезвычайных ситуаций на объектах коммунальной энергетики, в системах инженерного обеспечения поселений района, стихийных бедствий осуществляет взаимодействие с главным управлением по делам гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций Амурской области, отделом гражданской защиты администрации Мазановского района, органами управления внутренних дел, государственного санитарно-эпидемиологического надзора и охраны окружающей среды и министерством  жилищно-коммунального хозяйства Амурской области.

3.4. В сфере строительства и архитектуры:

3.4.1. Участвует в разработке и реализации муниципальных целевых программ, предусматривающих строительство объектов для нужд Мазановского района, программы социально-экономического развития муниципального образования Мазановский район и мероприятий по их выполнению (готовит предложения по результатам анализа хода строительства объектов по внесению изменений в бюджетные инвестиции объектов капитального строительства муниципальной собственности).
3.4.2. Готовит отчетность о ходе строительства объектов муниципальной собственности, реализация которых предусмотрена в рамках фонда муниципального развития Амурской области, мероприятий целевых федеральных, целевых областных программ, бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства муниципальной собственности в соответствии с полномочиями Отдела.
3.4.3. Ведёт единую актуализированную картографическую основу для решения задач застройки территории муниципального образования Мазановский район.

3.4.4. Проводит сбор, систематизацию, хранение, рациональное использование картографических материалов в целях обеспечения застройщиков, лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, необходимыми данными.
3.4.5. Организует работу по предварительному согласованию места размещения объектов капитального строительства на территории муниципального образования Мазановский район, подготовку актов выбора земельных участков для размещения объектов капитального строительства и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных Федеральными законами, со всеми заинтересованными организациями и государственными органами.

3.4.6. Осуществляет выдачу разрешений на строительство, разрешений на ввод  объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства, расположенных на территории района.
3.4.7. Осуществляет подготовку градостроительных планов земельных участков в виде отдельного документа.
3.4.8. Осуществляет ведение  информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Мазановского района.

3.4.9. Осуществляет в установленном порядке рассмотрение документов в целях выдачи разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства либо готовит отказы в выдаче таких разрешений.
3.4.10. Подготавливает отчеты в органы статистики о выданных разрешениях на строительство и на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию.
3.4.11. Вносит предложения об установлении или прекращении публичного сервитута для обеспечения интересов муниципального образования Мазановский район и его населения, а также по установлению или прекращению ограничений прав на землю.
3.4.12. Выполняет от имени администрации района функции заказчика на разработку градостроительной документации. 

3.4.13. Обеспечивает подготовку документов территориального планирования (генерального плана района).

3.4.14. Обеспечивает подготовку правил землепользования и застройки территории Мазановского района.

3.4.15. Обеспечивает подготовку документации по планировке территории (проектов планировки территории).
3.4.16. Обеспечивает проверку, проведение необходимых согласований и экспертиз вышеназванной документации, проведение публичных слушаний и представлений ее на утверждение.
3.4.17. Обеспечивает подготовку и представляет на утверждение главе района план реализации генерального плана района и осуществляет его мониторинг.
3.4.18. Участвует в разработке нормативных правовых актов по вопросам регулирования земельных отношений, планировки и использования земель на территории муниципального образования Мазановский район.

3.4.19. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц по вопросам, находящимся в компетенции отдела, и принимает по ним решения.
3.4.20. Исполняет иные функции, не противоречащие основным целям деятельности отдела, в соответствии с действующим законодательством.
3.4.21. Совместно с главными распорядителями бюджетных средств (заказчиками) готовит сметную документацию на конкурс по определению подрядчика на выполнение ремонтно-строительных работ по их объектам.
3.4.22. Совместно с главными распорядителями бюджетных средств (заказчиками) своевременно предъявляет претензии к подрядным организациям, поставщикам и другим организациям за ненадлежащее выполнение договорных обязательств, осуществляет работу с Государственным архитектурно-строительным надзором Амурской области.
3.4.23. Совместно с отделом по управлению муниципальной собственность администрации Мазановского района принимает выполненные работы, участвует в комиссиях по обследованию таких объектов.

3.5. В сфере размещения заказов для муниципальных нужд Мазановского района:

3.5.1. Разрабатывает и представляет на утверждение главы Мазановского района,  районного Совета народных депутатов нормативные и распорядительные документы по вопросам размещения заказов на поставку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд.
3.5.2. Разрабатывает общую документацию для размещения муниципальных заказов соответствующими способами в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации (положение о конкурсной, аукционной, ее состав, порядок формирования и представления заявок главными распорядителями и т.д.).
3.5.3. На основании представленных муниципальными заказчиками Мазановского района и муниципальными бюджетными учреждениями Мазановского района планов закупок, формирует сводный плановый проект закупок товаров, работ и услуг для нужд Мазановского района на очередной финансовый год.

3.5.4. Определяет возможность и целесообразность размещения заказов на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг путем проведения совместных торгов.
3.5.5. После вступления в силу решения о бюджете Мазановского района на очередной финансовый год и уточнения главными распорядителями ведомственного плана закупок товаров, работ и услуг формирует итоговый сводный план закупок Мазановского района на очередной финансовый год.
3.5.6. Принимает заявки от муниципальных заказчиков Мазановского района и муниципальных бюджетных учреждений Мазановского района на проведение закупок товаров, работ и услуг для муниципальных нужд в соответствии с итоговым сводным планом закупок.
3.5.7. Разрабатывает конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме.
3.5.8. Утверждает конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме.
3.5.9. Разрабатывает извещения о проведении конкурсов, открытых аукционов в электронной форме.
3.5.10. Размещает на официальном сайте Российской Федерации www.zakupki.gov.ru извещения о проведении открытых конкурсов или открытых аукционов в электронной форме, а также конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме, заключаемых по итогам конкурса, аукциона в электронной форме в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.5.11. Принимает решение о внесении изменений в конкурсную документацию и документацию об открытом аукционе в электронной форме, в извещения о проведении торгов в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом от 21.05.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее Федеральный закон).

3.5.12. Принимает и регистрирует конверты с заявками на участие в конкурсе.
3.5.13. Возвращает участникам размещения заказа заявки поданные после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, предусмотренном Федеральным законом.
3.5.14. Принимает от оператора электронной площадки первую и вторую части заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
3.5.15. Регистрирует запросы участников размещения заказа по разъяснению положений конкурсной документации и представляет соответствующие разъяснения.

3.5.16. Принимает от оператора электронной площадки запросы участников размещения заказа и размещает разъяснения положений документации об открытом аукционе в электронной форме с указанием предмета запроса, но без указания участников размещения заказа, от которых поступили запросы, на официальном сайте Российской Федерации.
3.5.17. Организует работу единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Мазановского района.

3.5.18. Осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
3.5.19. Оформляет и размещает на официальном сайте Российской Федерации протоколы вскрытия конвертов, рассмотрения заявок, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
3.5.20. Принимает от оператора электронной площадки первые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, поданные участниками открытого аукциона в электронной форме.
3.5.21. Оформляет и размещает на электронной площадке протоколы о рассмотрении первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.
3.5.22. Принимает от оператора электронной площадки протокол открытого аукциона в электронной форме, а также вторые части заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, поданные участниками открытого аукциона в электронной форме.
3.5.23. Оформляет и размещает на электронной площадке протоколы о рассмотрении вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме и подведение итогов открытого аукциона в электронной форме.
3.5.24. Передает протоколы оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, и проект контракта победителю.
3.5.25. Передает муниципальным и иным заказчикам контракт для подписания его с победителем конкурса.
3.5.26. Регистрирует запросы участников размещения заказа в журнале регистрации и представляет соответствующие разъяснения принятого решения по результатам конкурса, аукциона в электронной форме.

3.5.27. Осуществляет контроль в сфере размещения муниципальных заказов для нужд Мазановского района.

3.5.28. Назначает и проводит документальные и иные проверки, в том числе организует контрольно-ревизионные проверки в муниципальных учреждениях, по вопросам выполнения требований действующего законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

3.5.29. Обеспечивает контроль за эффективным и экономным использованием бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования, бюджета Мазановского района.

3.5.30. Обеспечивает соблюдение принципов публичности, прозрачности, добросовестной конкуренции и равных условий для участников размещения заказов. 
3.6. В соответствии с задачами по мобилизационной подготовке осуществляет функции по мобилизационной подготовке сферы деятельности отдела и организаций, находящихся в его ведении.
4. Права отдела
 Отдел для выполнения своих функций имеет право:
4.1. Вносить предложения в пределах своей компетенции, готовить проекты постановлений, распоряжений, решений районного Совета народных депутатов и методические материалы по вопросам социально-экономического развития района и иным вопросам, относящимся к деятельности отдела, контролировать исполнение разработанных документов.

4.2. Запрашивать в установленном порядке у структурных подразделений администрации района, органов местного самоуправления администраций сельсоветов, юридических и физических лиц необходимые информацию и материалы.

4.3. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.4. Привлекать в установленном порядке экспертов, готовить проекты договоров с организациями и гражданами для выполнения работ в соответствии с компетенцией отдела.
4.5. Взаимодействовать в пределах своей компетенции с государственными, межгосударственными, муниципальными органами и организациями, в том числе ассоциациями и союзами, должностными и частными лицами в Российской Федерации.
4.6. Созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в его компетенцию, с привлечением руководителей и специалистов других районных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления администраций сельсоветов, предприятий, учреждений и организаций.
4.7. Участвовать в заседаниях и совещаниях, проводимых главой  района и его заместителями, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию отдела.
4.8. В жилищно-коммунальной сфере:

4.8.1. Осуществлять плановый надзор за техническим состоянием жилищного фонда, объектов инженерной инфраструктуры и внешнего благоустройства и разработку рекомендаций по методам и техническим решениям устранения обнаруженных дефектов.
4.8.2. Осуществлять надзор за подготовкой жилищного фонда и объектов инженерной инфраструктуры к сезонной эксплуатации.
4.8.3. Проводить внеплановые обследования по обращениям потребителей и заинтересованных организаций.

4.8.4. При возникновении критических ситуаций на объектах жизнеобеспечения отдавать обязательные для исполнения предварительные распоряжения аварийно-диспетчерским службам предприятий, организаций и учреждений до прибытия лиц, отвечающих и руководящих данным направлением работы.
4.8.5. Проверять подлинность представленных заявителями документов на предоставление адресных жилищных субсидий, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официального запроса в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, органы, осуществляющие государственную регистрацию индивидуальных предпринимателей, налоговые и таможенные органы, органы и учреждения федеральной государственной службы занятости населения, организации связи, другие органы и организации.
4.8.6. Получать информацию от диспетчеров учреждений, предприятий и организаций, обеспечивающих жизнедеятельность района, по главным показателям их работы по утвержденной схеме.
4.8.7. Требовать от аварийно-диспетчерских служб независимо от их ведомственной принадлежности своевременного определения сроков ликвидации аварии, выполнения заявок, устранения неисправностей на объектах коммунальной энергетики, инженерных сетях и коммуникациях, жилье и объектах социальной сферы, регулярной информации и сообщений об их выполнении.
При непринятии аварийно-диспетчерскими службами предприятий и бюджетных учреждений действенных мер по выполнению заявок или устранению аварий доводить информацию до сведения руководства предприятий и бюджетных учреждений.
4.9. В сфере строительства и архитектуры:

4.9.1. Давать заключения по проектам правовых актов, подготовленных другими структурными подразделениями администрации в части вопросов строительства, архитектуры и градостроительства.
4.9.2. Запрашивать и получать от органов государственной власти Амурской области, органов местного самоуправления района, предприятий, организаций и физических лиц сведения, необходимые для выполнения своих функций.

4.9.3. Вносить на рассмотрение главе района предложения по совершенствованию градостроительной политики и другие предложения, входящие в компетенцию отдела.
4.9.4. Давать в пределах своей компетенции разъяснения по вопросам применения норм, правил и стандартов в области архитектуры и градостроительства.
4.10. В сфере размещения заказов для муниципальных нужд Мазановского района:

4.10.1. Запрашивать в установленном порядке и получать от органов местного самоуправления района, учреждений и организаций материалы и информацию в объемах, необходимых для составления сводного плана закупок для нужд муниципального образования Мазановский район, проведения процедур закупок товаров, работ и услуг, осуществления контроля в сфере размещения заказов для нужд Мазановского района.

4.10.2. Организовывать и проводить плановые и внеплановые документальные проверки соблюдения действующего законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
4.10.3. Привлекать к своей деятельности для выполнения поставленных задач должностных лиц администрации района, сотрудников, специалистов соответствующих служб и учреждений Мазановского района.

4.10.4. Выдавать обязательные для исполнения предписания об устранении нарушений законодательства о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
4.10.5. Передавать информацию, полученную в результате проведения плановых и внеплановых проверок, о фактах совершения действий (бездействия), содержащих признаки административных правонарушений, и подтверждающие такие факты документы в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации.
4.10.6. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законами Амурской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Мазановский район.
5. Ответственность

5.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение отделом функций, предусмотренных настоящим положением, несет начальник отдела.
5.2. На начальника отдела возлагается персональная ответственность за:
5.2.1. Организацию деятельности отдела по выполнению задач и функций, возложенных на отдел.
5.2.2. Организацию в отделе оперативной и качественной подготовки и исполнения документов, ведение делопроизводства в соответствии с действующими правилами и инструкциями.
5.2.3. Соблюдение специалистами отдела трудовой и производственной дисциплины.
5.2.4. Обеспечение сохранности имущества, находящегося в отделе, и соблюдение правил пожарной безопасности.
5.2.5. Подбор, расстановку и трудовую деятельность специалистов отдела.
5.3. Специалисты отдела несут ответственность за сохранность документов и неразглашение содержащейся в них служебной и конфиденциальной информации.

5.4. Специалисты отдела обязаны исходить только из официально полученных данных и материалов.
5.5. Ответственность специалистов отдела устанавливается их должностными инструкциями.
6. Организация деятельности  отдела
6.1. Обеспечивать осуществление деятельности по направлениям, предусмотренным настоящим Положением.

6.2. Осуществлять учет результатов финансово-хозяйственной деятельности, вести статистическую отчетность, своевременно представлять отчетность о результатах деятельности в порядке и сроки, установленные вышестоящими органами и учредителем, и нести полную ответственность за ее достоверность.

6.3. Осуществлять своевременный сбор, обработку, анализ и передачу ответственным должностным лицам администрации района достоверных сведений (отчетов) за истекшие сутки о работе систем жизнеобеспечения района в полном объеме.

6.4. Обеспечивать рассмотрение и принятие в установленные сроки решений и поручений по жалобам и обращениям граждан.
6.5. Начальник отдела назначается и освобождается от занимаемой должности распоряжением администрации района.
6.6. При осуществлении своей деятельности начальник отдела руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации,  постановлениями Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами области, Уставом Мазановского района, Регламентом администрации района, настоящим Положением.
6.7. На начальника отдела  возлагаются следующие обязанности:
6.7.1. Исполнение основных обязанностей муниципального служащего муниципальной службы района, предусмотренных статьей 9 Закона Амурской области от 31.08.2007 № 364-ОЗ «О муниципальной службе в Амурской области», соблюдение требований и ограничений, предусмотренных законодательством области о муниципальной службе.
6.7.2.  Исполнение поручений главы района и первого заместителя главы администрации Мазановского района.
6.7.3. Подготовка ответов на запросы и письма органов государственной власти, органов местного самоуправления, иных органов, должностных лиц и граждан.
6.7.4. Общее руководство отделом и распределение обязанностей между специалистами отдела.
6.7.5. Обеспечение необходимых условий труда для специалистов отдела, принятие мер по обеспечению их правовой и социальной защищенности.
6.7.6. Внесение представлений о направлении специалистов отдела в командировки.
6.7.7. Обеспечение прохождения специалистами отдела аттестации в установленном порядке в соответствии с законодательством о муниципальной службе в Российской Федерации.
6.7.8. Обеспечение законности в деятельности отдела, контроль за использованием технических средств и устройств специалистами отдела.
6.7.9. Анализ деятельности отдела, подготовка предложений по совершенствованию деятельности отдела.
6.8.  Начальник отдела имеет право:
6.8.1. В полной мере использовать права и гарантии муниципального служащего, предусмотренные статьями 8, 19, 20, 21 Закона Амурской области «О муниципальной службе в Амурской области».
6.8.2. Получать необходимую для обеспечения деятельности отдела информацию, документы от структурных подразделений администрации района, иных органов и исполнителей рассматриваемых документов.
6.8.3. Распределять задания, получаемые от главы района, между специалистами отдела, контролировать деятельность специалистов отдела, давать в рамках своей компетенции обязательные для них указания.
6.8.4. Готовить и вносить главе района предложения по совершенствованию деятельности отдела, обеспечению отдела необходимыми документами, техническими средствами в целях повышения качества работы отдела.
6.8.5. Принимать участие в совещаниях, семинарах и иных мероприятиях по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
6.8.6. Представлять отдел во взаимоотношениях со структурными подразделениями администрации района, органами местного самоуправления, иными органами, организациями, предприятиями, учреждениями и гражданами по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
6.8.7. Визировать проекты постановлений, распоряжений и иных документов, представляемых на согласование в отдел по вопросам компетенции отдела.
6.8.8. Ходатайствовать перед главой района о поощрении специалистов отдела, наложении на них дисциплинарных взысканий.
6.9.  Начальник отдела несет ответственность за:
6.9.1. Неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей; за действие или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан; за разглашение государственной тайны, а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.
6.10.  Начальник отдела вправе делегировать отдельные предоставленные ему полномочия подчиненным специалистам отдела. 
6.11. Возложение на отдел обязанностей и функций, не предусмотренных настоящим Положением, не допускается. 

