Реестр муниципальных услуг (функций) администрации Романкауцкого сельсовета Мазановского района

	№ п/п
	Регистра

ционный

 номер 

муници

пальной

 услуги 

(функции)
	Наименование 

муниципальной

 услуги 

(функции)
	Наименование исполнительного 

органа, предоставляющего (исполняющего) 

услуги (функции)
	Вид муниципальной

 услуги (функции)
	Получатель муниципаль

ной услуги (функции)
	Основания предоставления муниципальной услуги (функции)
	Результат муниципальной услуги (функции)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	1
	0101
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица 
	- Конституция Российской Федерации;

-Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- устав Романкуацкого сельсовета ст.5 п.3;

-Постановление администрации Романкуацкого сельсовета от 03.10.2011 № 21 «Об утверждении административного регламента по оказанию администрацией Романкауцкого сельсовета муниципальной услуги по предоставлению информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»;

- решение сельского Совета народных депутатов от 03.02.2005 № 37 о порядке предоставления гражданам жилья по договору социального найма.
	-Справка об очередности предоставления жилого помещения на условиях социального найма.

- Уведомление в предоставлении услуги

	2
	0102
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль
ная 

услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Амурской области от 01. 09. 2005 № 38-ОЗ «О жилищной политике в Амурской области»;

- устав Романкауцкого сельсовета ст. п.3;

- Решение сельского Совета народных депутатов от 03.02.2005 № 37 «О предоставлении гражданам жилья по договору социального найма» с внесёнными изменениями: решение сельского Совета народных депутатов от 15.06.2009 № 46. 
	-Уведомление о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

-Уведомление об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

	3
	0103
	Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические и юридические лица
	- земельный кодекс РФ от 25.10.2001 136-ФЗ, от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;

- ФЗ-190 Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;
-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.19;


	Постановление об определении санкционированных свалок.

Организация сбора и вывоза бытовых отходов.

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.Услуги в сфере имущественно - земельных отношений, строительства



	4
	0201
	Выдача разрешений производство земляных работ
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- земельный кодекс РФ от 25.10.2001 136-ФЗ, от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;

- Устав Романкауцкого сельсовета п.5 ст.21;

-  постановление администрации Романкауцкого сельсовета от 17.08.2012 № 17 «Об утверждении  административного регламента выдачи разрешений производства земляных работ»;

-решение сельского Совета народных депутатов от 15.06.2009 № 49 об утверждении  положения о предоставлении и использовании земельных участков на территории Романкауцкого сельсовета


	-Постановление администрации сельсовета  о разрешении производства земляных работ.

-Уведомление об отказе производства земляных работ.

	5
	0202
	Выдача разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- земельный кодекс РФ от 25.10.2001 136-ФЗ, от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ».

-  Градостроительный кодекс РФ;

- устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.6, п.21;

- постановление администрации Романкауцкого сельсовета от 17.08.2012 № 18 «Об утверждении административного регламента выдачиразрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- решение сельского Совета народных депутатов от 15.12.2010 № 94 о правилах землепользования и застройки территории Романкауцкого сельсовета;

-решение сельского Совета народных депутатов от 15.06.2009 № 49 об утверждении  положения о предоставлении и использовании земельных участков на территории Романкауцкого сельсовета


	-Постановление администрации о выдаче разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

-Уведомление об отказе о выдаче разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.



	6
	0203
	Выдача разрешений производство земляных работ
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- земельный кодекс РФ от 25.10.2001 136-ФЗ, от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;

- Устав Романкауцкого сельсовета п.5 ст.21;

-  постановление администрации Романкауцкого сельсовета от 17.08.2012 № 17 «Об утверждении  административного регламента выдачи разрешений производства земляных работ»;

-решение сельского Совета народных депутатов от 15.06.2009 № 49 об утверждении  положения о предоставлении и использовании земельных участков на территории Романкауцкого сельсовета


	-Постановление администрации сельсовета  о разрешении производства земляных работ.

-Уведомление об отказе производства земляных работ.

	7
	0204
	Выдача разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- земельный кодекс РФ от 25.10.2001 136-ФЗ, от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ».

-  Градостроительный кодекс РФ;

- устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.6, п.21;

- постановление администрации Романкауцкого сельсовета от 17.08.2012 № 18 «Об утверждении административного регламента выдачиразрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

- решение сельского Совета народных депутатов от 15.12.2010 № 94 о правилах землепользования и застройки территории Романкауцкого сельсовета;

-решение сельского Совета народных депутатов от 15.06.2009 № 49 об утверждении  положения о предоставлении и использовании земельных участков на территории Романкауцкого сельсовета


	-Постановление администрации о выдаче разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

-Уведомление об отказе о выдаче разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.



	8
	0205
	Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности Романкауцкого сельсовета
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические и юридические лица
	-Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;
-Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и защите информации» от 27.07.2006 № 149-ФЗ;
- Постановление Правительства РФ «О совершенствовании учета федерального имущества» от 16.07.2007 № 447;
-устав Романкауцкого сельсовета ст. 5 п.3; 
- порядок формирования, ведения, обязательного опубликования (обнародования) перечня имущества, находящегося в собственности сельсовета, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) пользование на долгосрочной основе ( в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»;


	1.Выписка из реестра;

2. Справка об отсутствии информации в реестре;

3. Уведомление об отказе  в предоставлении информации

	9
	0206
	Приём заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков, на землях принадлежащих Романкауцкому сельсовету
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	-Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;
- земельный кодекс РФ от 25.10.2001 136-ФЗ, от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;

-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.21; 

-решение сельского Совета народных депутатов от 15.06.2009 № 49 об утверждении  положения о предоставлении и использовании земельных участков на территории Романкауцкого сельсовета


	Постановление о согласовании проектов границ земельных участков.

Уведомление об отказе выдачи документов и согласовании  границ земельных участков.



	10
	0207
	Изменение одного вида разрешённого использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид разрешённого использования
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	 - Конституция Российской Федерации;
 - ФЗ-190 Градостроительный кодекс Российской Федерации;

 - Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;
- земельный кодекс РФ от 25.10.2001 136-ФЗ, от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;

-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.21; 

-решение сельского Совета народных депутатов от 15.06.2009 № 49 об утверждении  положения о предоставлении и использовании земельных участков на территории Романкауцкого сельсовета


	Постановление о разрешёнии использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид разрешённого использования.

Уведомление об отказе разрешёния использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид разрешённого использования.

  

	11
	0208
	Создание и использование, в том числе на платной основе, парковок (парковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах общего пользования местного значения Романкауцкого сельсовета
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль
ная 

услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- ФЗ-190 Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ст.15;

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» с. 13;

- Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.5;

- постановление администрации сельсовета от 26.07.2012 № 14 «Об утверждении порядка создания и использования, в том числе на платной основе, парковок (парковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах общего пользования местного значения Романкауцкого сельсовета».


	- Решение о создании и об использовании на платной  основе парковок (парковочных мест).

- уведомление об отказе создании парковок (парковочных мест) на территории .

	12
	0209
	Создание и использование, в том числе на платной основе, парковок (парковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах общего пользования местного значения Романкауцкого сельсовета
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль
ная 

услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- ФЗ-190 Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ст.15;

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» с. 13;

- Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.5;

- постановление администрации сельсовета от 26.07.2012 № 14 «Об утверждении порядка создания и использования, в том числе на платной основе, парковок (парковочных мест), расположенных на автомобильных дорогах общего пользования местного значения Романкауцкого сельсовета».


	- Решение о создании и об использовании на платной  основе парковок (парковочных мест).

- уведомление об отказе создании парковок (парковочных мест) на территории .

	13
	0210
	Изменение одного вида разрешённого использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид разрешённого использования
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	 - Конституция Российской Федерации;
 - ФЗ-190 Градостроительный кодекс Российской Федерации;

 - Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;
- земельный кодекс РФ от 25.10.2001 136-ФЗ, от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;

-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.21; 

-решение сельского Совета народных депутатов от 15.06.2009 № 49 об утверждении  положения о предоставлении и использовании земельных участков на территории Романкауцкого сельсовета


	Постановление о разрешёнии использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид разрешённого использования.

Уведомление об отказе разрешёния использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид разрешённого использования.

  

	14
	0211
	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица
	- земельный кодекс РФ от 25.10.2001 136-ФЗ, от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»;

- ФЗ-190 Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;
-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.23; 

-решение сельского Совета народных депутатов от 15.06.2009 № 49 об утверждении  положения о предоставлении и использовании земельных участков на территории Романкауцкого сельсовета


	Отведение и содержание мест захоронения

	15
	212
	Организация

аукционов по продаже  и предоставлению в аренду  муниципального имущества, безвозмездное пользование, доверительное управление иное управление или пользование муниципальным имуществом 
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;
-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Приказ ФАС РФ от 10.02.2010 № 67;

-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.23; 

- решение сельского Совета народных депутатов от 30.03.2011 № 106 «Об организации продажи муниципального имущества Романкауцкого сельсовета на аукционе»;

- решение сельского Совета народных депутатов от 30.03.2011 № 107 «Об организации  продажи имущества, находящегося в муниципальной собственности Романкауцкого сельсовета без объявления цены»;

- решение сельского Совета народных депутатов от 30.03.2011 № 108 «Об организации продажи имущества находящегося в муниципальной собственности Романкауцкого сельсовета  посредством публичного предложения».

Предоставление конкурсной документации, документы об аукционе, предоставление разъяснений положений конкурсной документации и документации об аукционе, результатов конкурсов, аукционов по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление иное управление или пользование муниципального имущества

	16
	0213
	Сдача в аренду (субаренду) муниципального имущества Романкауцкого муниципального образования
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	-Конституция Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

-Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

-Закон Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

 -Приказ федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
- устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.3;
-Положение о порядке сдачи в аренду (субаренду) муниципального имущества Романкуацкого сельсовета, утвержденное решением Романкауцкого сельсовета Совета народных депутатов от 01.08.2005 № 51 ( с внесёнными изменениями 30.09.2010 № 85 решение сельского Совета народных депутатов); 


	-Заключение договора аренды
- Уведомление об отказе в заключении  договора

	3.Услуги в сфере муниципальной службы и документационного обеспечения

	17
	0301
	Организация рассмотрения обращений граждан в администрации Романкауцкого сельсовета
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль
ная 

услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5;

-постановление администрации Романкауцкого сельсовета от 25.04.2009 № 10  «О принятии Регламента

администрации Романкауцкого сельсовета в новой редакции».


	Учёт и контроль 

 о ходе рассмотрения обращения граждан. Разъяснения заявителям.

	18
	0302
	Организация комплектования архивными документами
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль
ная 

услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	-Федеральный закон № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 ч. 1 ст. 20, ч. 1 ст. 21;

-Закон Амурской области      № 21-ОЗ «Об управлении архивным делом в Амурской области» от 27.06.2005 п.2 ст.1;
- устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.18;

- решение сельского Совета народных депутатов от 28.07.2005 № 47 об утверждении положения об архиве Романкауцкого муниципального образования.

	Для юридических лиц – акт приема-передачи документов на муниципальное хранение;

 для физических лиц, передающих документы из личных архивов – сдаточная опись документов личного происхождения при приеме на муниципальное хранение.

	19
	0303
	Нотариальные действия
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга оказывается на платной основе

(госпошлина)
	Совершение нотариальных действий
	- Конституция Российской Федерации
- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- «Основы законодательства Российской Федерации о нотариате» (утв. ВС РФ 11.02.1993 № 4462-1) (ред. От 05.07.2010);

- Приказ Министерства  юстиции РФ от 27.12.2007 № 256 «Инструкция о порядке совершения нотариальных действий главами администрации и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений»;

- Налоговый кодекс РФ


	Выдача нотариально удостоверенных документов.

 Учёт и контроль 

 о ходе рассмотрения обращения граждан. Разъяснения заявителям.

	20
	0304
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово- лицевого счёта, выписки из домовой книги, карточки регистрации учёта собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года , ст.445;

-Федеральный закон от 22.10.2004 № 125 «Об архивном деле в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

-Постановление Правительства РФ от 15.06.2009 № 476 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органов местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

- устав Романкауцкого сельсовета;

- постановление администрации Романкуацкого сельсовета от 20.10.2011 № 30 «О порядке выдачи документов (единого жилищного документа, копии финансово- лицевого счёта, выписки из домовой книги, карточки регистрации учёта собственника жилого помещения, справок и иных документов).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  


	-Учёт и контроль о ходе рассмотрения обращения граждан.

Разъяснения заявителям.

- Для юридических лиц – акт приема-передачи документов на муниципальное хранение;

 для физических лиц, передающих документы из личных архивов – сдаточная опись документов личного происхождения при приеме на муниципальное хранение. 

	21
	0305
	Изготовление и выдача копий нормативно – правовых актов Администрации Романкауцкого

сельсовета  по требованию заявителя
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица
	-Федеральный закон от 22.10.2004 № 125 «Об архивном деле в Российской Федерации»

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

-Постановление Правительства РФ от 15.06.2009 № 476 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органов местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»;

- устав Романкауцкого сельсовета;

- постановление администрации Романкуацкого сельсовета от 20.10.2011 № 30 «О порядке выдачи документов (единого жилищного документа, копии финансово- лицевого счёта, выписки из домовой книги, карточки регистрации учёта собственника жилого помещения, справок и иных документов).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
	Выдача копий нормативно правовых актов.

Отказ о выдаче копий нормативно-правовых актов



	22
	0306
	Регистрационный учет граждан Российской Федерации по месту жительства и месту пребывания, снятие с регистрационного учета по месту жительства на территории Романкауцкого сельсовета


	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица
	- Конституция Российской Федерации
- Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 № 59-ФЗ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 №713 «Об утверждении правил регистрации снятия граждан РФ с регистрационного учета по месту пребывания по месту жительства в пределах РФ и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»
	Прием заявлений и документов для оформления регистрации по месту жительства и снятия с регистрационного учета, а также выдача свидетельств о регистрации по месту пребывания и по месту жительства. 


Учёт и контроль 

 о ходе рассмотрения обращения граждан. Разъяснения заявителям.



	23
	0307
	Выдача разрешений на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.11;

- постановление администрации сельсовета о принятии административного регламента предоставления муниципальной услуги о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок.
	-Постановление администрации о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок .

- уведомление  об отказе выдачи разрешения на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок .

дм

	4.Услуги в сфере размещения  муниципального заказа

	24
	0401
	Поставка товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд Романкауцкого сельсовета
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	
	

	25
	0402
	Организация

аукционов по продаже  и предоставлению в аренду  муниципального имущества, безвозмездное пользование, доверительное управление иное управление или пользование муниципальным имуществом 
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;
-Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Приказ ФАС РФ от 10.02.2010 № 67;

-Устав Романкауцкого сельсовета ст.5 п.23; 

- решение сельского Совета народных депутатов от 30.03.2011 № 106 «Об организации продажи муниципального имущества Романкауцкого сельсовета на аукционе»;

- решение сельского Совета народных депутатов от 30.03.2011 № 107 «Об организации  продажи имущества, находящегося в муниципальной собственности Романкауцкого сельсовета без объявления цены»;

- решение сельского Совета народных депутатов от 30.03.2011 № 108 «Об организации продажи имущества находящегося в муниципальной собственности Романкауцкого сельсовета  посредством публичного предложения».

иное управление или пользование муниципального имущества
	Предоставление конкурсной документации, документы об аукционе, предоставление разъяснений положений конкурсной документации и документации об аукционе, результатов конкурсов, аукционов по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление

	5. Услуги в сфере социальной защиты населения

	26
	0501
	Признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Амурской области от 01.09.2005 № 38-ОЗ «О жилищной политик в Амурской области»;

- устав Романкауцкого сельсовета ст. 5, пп.3,6,.21;

- постановление администрации Романкауцкого сельсовета от 17.08.2012 № 19 «Об утверждении административного регламента о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» 
	-Постановление администрации о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы».

-Уведомление об отказе признания молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»
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	0502
	Приём заявлений, документов, а также постановки гражданина  на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация Романкауцкого

сельсовета
	Муниципаль - 

ная  услуга предоставляется бесплатно
	Физические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Амурской области от 01. 09. 2005 № 38-ОЗ «О жилищной политике в Амурской области»;

- Устав Романкауцкого сельсовета;

-Постановление администрации Романкауцкого сельсовета от 17.08.2012 № 15 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях »
	-Уведомление о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

-Уведомление об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	6.Иные услуги
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	0601
	Проведение собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирования на территории Романкауцкого сельсовета
	Администарция

Романкауцкого сельсовета
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	Физические и юридические лица
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстраций, шествий и  пикетированиях» от 19.06.2004 № 54-ФЗ

-Устав Романкуацкого сельсовета;

-постановление администрации от 14.04.2009 № 8 «Об установлении норм предельной заполняемости территорий в Романкауцком сельсовете в местах проведения публичных мероприятий».
	Согласование проведения собраний, митингов, демонстраций, шествий и пикетирования на территории Романкауцкого сельсовета


